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คูมือการใชงานระบบจัดการใบเสร็จรับเงินโรงเรียน

1.  การเขาใชงานโปรแกรม 

1.1  เปด Browser  Google Chrome          

แตโปรแกรมยังสามารถรองรับการทํางานของ   

1.2  พิมพ  http:// dev31.in.th/xxx

1.3  แสดงหนาจอเพ่ือใหเขา  Login  

 

 

 

 

 

 

 

 -  ปอนชื่อผูใช User Name

 -  โดยใชชื่อผูใช User Name 

 

 

 

 

 

 

 

ระบบจัดการใบเสร็จรับเงินโรงเรียน

คูมือการใชงานระบบจัดการใบเสร็จรับเงินโรงเรียน (Online) School Billing

Google Chrome           เปน Browser  ที่แนะนําที่สุด  เนื่องจากเสถียรที่สุดในตอนนี้  

แตโปรแกรมยังสามารถรองรับการทํางานของ   Internet Explorer          และ  Firefox

xxx  ในชองที่ใส  URL ตามที่โรงเรียนไดรับแจง Link 

Login  เขาสูระบบ  ดังรูป 

User Name และรหัสผาน  Password  แลวกดปุม                    

User Name และรหัสผาน Password  ตามที่ผูใชงานแตละคนไดสรางไวแลว
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เนื่องจากเสถียรที่สุดในตอนนี้   

Firefox          อีกดวย 

Link เขาใชงานระบบ 

                 เพ่ือเขาสูระบบ 

ตามที่ผูใชงานแตละคนไดสรางไวแลว 

 

 

 

 



 

 

2.  หนาแรกของโปรแกรม Dashboard

จะเปนหนาแสดงภาพรวมตาง ๆ ตามระดับชั้นที่แตละโรงเรียนมี  โดยแยกสวนตาง ๆ ไดดังนี้

2.1  กราฟสรุปจํานวนนักเรียนชําระเงินภาพรวมทุกระดับชั้น

2.2  ตารางแสดงภาพรวมการชําระเงินทุกระดับชั้น 

2.3  กราฟการชําระเงินแลวในแตละระดับชั้น

2.4  กราฟสรุปการชําระเงินแยกประเภท

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ระบบจัดการใบเสร็จรับเงินโรงเรียน

Dashboard 

ตามระดับชั้นที่แตละโรงเรียนมี  โดยแยกสวนตาง ๆ ไดดังนี้

กราฟสรุปจํานวนนักเรียนชําระเงินภาพรวมทุกระดับชั้น 

ตารางแสดงภาพรวมการชําระเงินทุกระดับชั้น  

กราฟการชําระเงินแลวในแตละระดับชั้น / กราฟเปรียบเทียบการชําระเงินและยังไมชําระเงิน

กราฟสรุปการชําระเงินแยกประเภท 

2.1 

2.3 

2.4 
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ตามระดับชั้นที่แตละโรงเรียนมี  โดยแยกสวนตาง ๆ ไดดังนี ้

เทียบการชําระเงินและยังไมชําระเงิน   

2.2 



 

 

3.  ตั้งคาขอมูล 

สามารถตั้งคาขอมูลตั้งตนตาง ๆ ของระบบได

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 3.1  ปการศึกษา  ใชจัดกา

 3.2  ประเภทใบเสร็จ  ใชจัดการประเภทใบเสร็จตาง ๆ ได  

 3.3  ใบเสร็จรับเงิน  ใชจัดการตั้งคา

3.4  รายการชําระเงิน  ใชจัดการรายการชําระเงินตาง ๆ 

 3.5  กําหนดรายการชําระ 

 3.6  รายการชําระเงินอ่ืน ๆ

 3.7  ประเภทผูจายเงิน  ใชจัดการกลุมผูจายเงินอ่ืน ๆ ใหเปนหมวดหมู

 3.8  ผูจายเงิน  ใชจัดการผูจายเงินอ่ืน ๆ  บริษัท  หาง  ราน  บุคคลทั่วไป 

 3.9  ผูรับเงิน  ใชจัดการผูรับเงิน

3.1 

3.2 

3.3 

3.4 

3.5 

3.6 

3.7 

3.8 

3.9 

ระบบจัดการใบเสร็จรับเงินโรงเรียน

ตาง ๆ ของระบบไดที่เมนูนี ้ เพ่ือนําขอมูลไปใชในการออกใบเสร็จรับเงินตอไป

ใชจัดการปการศกึษาในแตละป  เพ่ือที่จะสามารถดูขอมูลแยกตามปตาง ๆ ได

ใชจัดการประเภทใบเสร็จตาง ๆ ได  เชน ใบเสร็จ สพฐ. /

ใชจัดการตั้งคาเลมใบเสร็จรับเงิน  เลขที่ / เลมที่ใบเสร็จรับเงิน

ใชจัดการรายการชําระเงินตาง ๆ  ใหเหมาะสมกับการใชงาน

  คือการกําหนดคาเทอม  วามีรายการชําระอะไรบาง

รายการชําระเงินอ่ืน ๆ  ใชจัดการรายการชําระเงินอ่ืน ๆ  ใหเหมาะสมกับการใชงานได

ใชจัดการกลุมผูจายเงินอ่ืน ๆ ใหเปนหมวดหมู 

ใชจัดการผูจายเงินอ่ืน ๆ  บริษัท  หาง  ราน  บุคคลทั่วไป  ที่มาจายเงินอ่ืน ๆ ได

ใชจัดการผูรับเงินของเจาหนาที่ไวในระบบ  เพ่ือลงชื่อไวสําหรับออกใบเสร็จ

ดการใบเสร็จรับเงินโรงเรียน (Online) School Billing 

6 

เพ่ือนําขอมูลไปใชในการออกใบเสร็จรับเงินตอไป 

รปการศกึษาในแตละป  เพ่ือที่จะสามารถดูขอมูลแยกตามปตาง ๆ ได 

/ ใบเสร็จสมาคมฯ 

เลมที่ใบเสร็จรับเงิน  

ใหเหมาะสมกับการใชงานได 

บาง  ราคาเทาไรในแตละประเภท 

ใหเหมาะสมกับการใชงานได 

ที่มาจายเงินอ่ืน ๆ ได 

เพ่ือลงชื่อไวสําหรับออกใบเสร็จได 



 

 

3.1  ปการศึกษา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จากรูป  สามารถแบงการทํางานออกเปน  

1.  สวนการคนหาขอมูล  โดยการพิมพในชองคาํคนหาแลวกดที่ปุม             เพ่ือคนหาขอมูลที่ตองการ

2.  สวนการเพ่ิมขอมูลใหม                

 

 

 

 

 

 

ถาตองการบันทึกขอมูล  ใหกดที่ปุม            

1 

2 

ระบบจัดการใบเสร็จรับเงินโรงเรียน

ารถแบงการทํางานออกเปน  4  สวน  คือ 

โดยการพิมพในชองคาํคนหาแลวกดที่ปุม             เพ่ือคนหาขอมูลที่ตองการ

          เมื่อกดที่ปุมนี้  จะแสดงหนาใหมขึ้นมาเพ่ือใหใสปการศึกษาที่ตองการดังรูป

ถาตองการบันทึกขอมูล  ใหกดที่ปุม              เพ่ือบันทึกขอมูล  ถาไมตองการบันทึกขอมูลใหกดที่ปุม  
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โดยการพิมพในชองคาํคนหาแลวกดที่ปุม             เพ่ือคนหาขอมูลที่ตองการ 

งหนาใหมขึ้นมาเพ่ือใหใสปการศึกษาที่ตองการดังรูป 

เพ่ือบันทึกขอมูล  ถาไมตองการบันทึกขอมูลใหกดที่ปุม   

3 4 



 

 

3.  สวนการแกไขขอมูลเดิมท่ีผิดพลาด

เหมือนกับตอนเพิ่มขอมูล  ใหทําการแกไขขอมูล  แลวกดปุม        

แกไขขอมูลใหกดท่ีปุม   

4.  สวนการลบขอมูลที่ผิดพลาด  เลือกรายการที่ตองการลบ  แลวกดที่ปุม  

ลบขอมูลอีกครั้ง  ถากดตกลง  จะเปนการยืนยันการลบขอมูล  ถาไมตองการลบใหกดที่ปุมยกเลิก  ดังรูป  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ระบบจัดการใบเสร็จรับเงินโรงเรียน

สวนการแกไขขอมูลเดิมท่ีผิดพลาด  เลือกรายการท่ีตองการแกไข  แลวกดที่ปุม         

เหมือนกับตอนเพิ่มขอมูล  ใหทําการแกไขขอมูล  แลวกดปุม               เพ่ือบันทึกการแกไขขอมูล  ถาไมตองการ

เลือกรายการที่ตองการลบ  แลวกดที่ปุม        จะมี  Pop Up 

ลบขอมูลอีกครั้ง  ถากดตกลง  จะเปนการยืนยันการลบขอมูล  ถาไมตองการลบใหกดที่ปุมยกเลิก  ดังรูป  
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     จากนั้นจะเขาสูหนาจอ

เพ่ือบันทึกการแกไขขอมูล  ถาไมตองการ

Pop Up  ขึ้นมาใหยืนยันการ

ลบขอมูลอีกครั้ง  ถากดตกลง  จะเปนการยืนยันการลบขอมูล  ถาไมตองการลบใหกดที่ปุมยกเลิก  ดังรูป   



 

 

3.2  ประเภทใบเสร็จ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.  สวนการคนหาขอมูล  โดยการพิมพในชองคาํ

2.  สวนการแกไขขอมูลเดิมท่ีผิดพลาด

จากนั้นจะเขาสูหนาจอแกไขขอมูล  ใหทําการแกไขขอมูล  แลวกดปุม        

ตองการแกไขขอมูลใหกดที่ปุม              

จะไมใหสิทธเพ่ิมหรือลบประเภทใบเสร็จเอง  ตองแจงเจาหนาที่ใหดําเนินการใหเพราะเปนการตั้งคาหลัก

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 

2 

ระบบจัดการใบเสร็จรับเงินโรงเรียน

โดยการพิมพในชองคาํคนหาแลวกดที่ปุม           เพ่ือคนหาขอมูลที่ตองการ

สวนการแกไขขอมูลเดิมท่ีผิดพลาด  เลือกรายการท่ีตองการแกไขแลวคลิ๊กทื่ Link ชื่อใบประเภทใบเสร็จที่ตองการ

ขอมูล  ใหทําการแกไขขอมูล  แลวกดปุม               เพ่ือบันทึกการแกไขขอมูล  ถาไม

             โดยในหนานี้จะแกไดแคชื่อประเภทใบเสร็จและชื่อยอเทานั้น  ทางระบบ

จะไมใหสิทธเพ่ิมหรือลบประเภทใบเสร็จเอง  ตองแจงเจาหนาที่ใหดําเนินการใหเพราะเปนการตั้งคาหลัก
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หาขอมูลที่ตองการ 

ชื่อใบประเภทใบเสร็จที่ตองการ  

เพ่ือบันทึกการแกไขขอมูล  ถาไม

โดยในหนานี้จะแกไดแคชื่อประเภทใบเสร็จและชื่อยอเทานั้น  ทางระบบ

จะไมใหสิทธเพ่ิมหรือลบประเภทใบเสร็จเอง  ตองแจงเจาหนาที่ใหดําเนินการใหเพราะเปนการตั้งคาหลักระบบ 



 

 

3.3  ใบเสร็จรับเงิน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จากรปู  สามารถแบงการทํางานออกเปน  

1.  สวนการคนหาขอมูล  โดยการพิมพในชองคาํคนหาแลวกดที่ปุม             เพ่ือคนหาขอมูลที่ตองการ

สามารถคนหาโดยเลือกที่ประเภทใบเสร็จ  เพ่ือเจาะจงไปที่ประเภทใบเสร็จที่ตองการได

2.  สวนการเพ่ิมขอมูลใหม                  

และเลขที่สุดทายที่ใช  หรือรูปแบบใบเสร็จตอเนื่องหรือเขียนมือ

1 

2 4 

ระบบจัดการใบเสร็จรับเงินโรงเรียน

ป  สามารถแบงการทํางานออกเปน  5  สวน  คือ 

โดยการพิมพในชองคาํคนหาแลวกดที่ปุม             เพ่ือคนหาขอมูลที่ตองการ

สามารถคนหาโดยเลือกที่ประเภทใบเสร็จ  เพ่ือเจาะจงไปที่ประเภทใบเสร็จที่ตองการได 

                       เมื่อกดที่ปุมนี้  จะแสดงหนาใหมข้ึนมาเพื่อใหเลือก

หรือรูปแบบใบเสร็จตอเนื่องหรือเขียนมือ  ตามตองการดังรูป
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โดยการพิมพในชองคาํคนหาแลวกดที่ปุม             เพ่ือคนหาขอมูลที่ตองการ  และ

 

เลือกประเภทใบเสร็จ  เลมที่  

 

3 5 4 



 

 

ถาตองการบันทึกขอมูล  ใหกดที่ปุม            

3.  สวนการแกไขขอมูลเดิมท่ีผิดพลาด

เหมือนกับตอนเพิ่มขอมูล  ใหทําการแกไขขอมูล  แลวกดปุม        

แกไขขอมูลใหกดท่ีปุม   

4.  สวนการลบขอมูลที่ผิดพลาด  เลือกรายการที่ตองการลบ  แลวกดที่ปุม  

ใหเลือก Checkbox หนารายการยอยที่ตองการลบ

การลบขอมูลอีกครั้ง  ถากดตกลง  จะเปนการยืนยันการลบขอมูล  ถาไมตองการลบใหกดท่ีปุมยกเลิก  ดังรูป  

 

 

 

 

5.  สวนการเปด / ปดสถานะใบเสร็จ 

ปุม        เพ่ือปดใชงานหรือเปนการซอนใบเสร็จไมใหเห็นได       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ระบบจัดการใบเสร็จรับเงินโรงเรียน

ถาตองการบันทึกขอมูล  ใหกดที่ปุม              เพ่ือบันทึกขอมูล  ถาไมตองการบันทึกขอมูลใหกดท่ีปุม  

สวนการแกไขขอมูลเดิมท่ีผิดพลาด  เลือกรายการท่ีตองการแกไข  แลวกดที่ปุม         จากนั้นจะเขาสูหนาจอ

เหมือนกับตอนเพิ่มขอมูล  ใหทําการแกไขขอมูล  แลวกดปุม               เพ่ือบันทึกการแกไขขอมู

เลือกรายการที่ตองการลบ  แลวกดที่ปุม        หรือถาตองการลบหลาย ๆ รายการ

หนารายการยอยที่ตองการลบ  จากนั้นกดที่ปุม                     จะมี  

การลบขอมูลอีกครั้ง  ถากดตกลง  จะเปนการยืนยันการลบขอมูล  ถาไมตองการลบใหกดท่ีปุมยกเลิก  ดังรูป  

ปดสถานะใบเสร็จ  สามารถเลือกกดปุม         เพ่ือเปดใชงานใบเสร็จใหสามารถเลือกได หรือกด

นการซอนใบเสร็จไมใหเห็นได          
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ขอมูล  ถาไมตองการบันทึกขอมูลใหกดท่ีปุม   

เลือกรายการท่ีตองการแกไข  แลวกดที่ปุม         จากนั้นจะเขาสูหนาจอ

เพ่ือบันทึกการแกไขขอมลู  ถาไมตองการ

หรือถาตองการลบหลาย ๆ รายการ

จะมี  Pop Up  ขึ้นมาใหยืนยัน

การลบขอมูลอีกครั้ง  ถากดตกลง  จะเปนการยืนยันการลบขอมูล  ถาไมตองการลบใหกดท่ีปุมยกเลิก  ดังรูป   

สามารถเลือกกดปุม         เพ่ือเปดใชงานใบเสร็จใหสามารถเลือกได หรือกด



 

 

3.4  รายการชําระเงิน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จากรูป  สามารถแบงการทํางานออกเปน  

1.  สวนการคนหาขอมูล  โดยการพิมพในชองคาํคนหาแลวกดที่ปุม             เพ่ือคนหาขอมูลที่ตองการ

2.  สวนการเพ่ิมขอมูลใหม               

ตองการดังรูป 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 

2 

ระบบจัดการใบเสร็จรับเงินโรงเรียน

จากรูป  สามารถแบงการทํางานออกเปน  4  สวน  คือ 

โดยการพิมพในชองคาํคนหาแลวกดที่ปุม             เพ่ือคนหาขอมูลที่ตองการ

         เมื่อกดที่ปุมนี้  จะแสดงหนาใหมขึ้นมาเพ่ือใหใสรายการชําระเงิน  ชื่อยอ
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โดยการพิมพในชองคาํคนหาแลวกดที่ปุม             เพ่ือคนหาขอมูลที่ตองการ 

รายการชําระเงิน  ชื่อยอที่

3 4 



 

 

ถาตองการบันทึกขอมูล  ใหกดที่ปุม            

3.  สวนการแกไขขอมูลเดิมที่ผิดพลาด

เหมือนกับตอนเพิ่มขอมูล  ใหทําการแกไขขอมูล  แลวกดปุม        

แกไขขอมูลใหกดท่ีปุม   

4.  สวนการลบขอมูลทีผ่ิดพลาด  เลือกรายการที่ตองการลบ  แลวกดที่ปุม  

ลบขอมูลอีกครั้ง  ถากดตกลง  จะเปนการยืนยันการลบขอมูล  ถาไมตองการลบใหกดที่ปุมยกเลิก  ดังรูป  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ระบบจัดการใบเสร็จรับเงินโรงเรียน

ถาตองการบันทึกขอมูล  ใหกดที่ปุม              เพ่ือบันทึกขอมูล  ถาไมตองการบันทึกขอมูลใหกดที่ปุม  

ขขอมูลเดิมที่ผิดพลาด  เลือกรายการท่ีตองการแกไข  แลวกดที่ปุม         จากนั้นจะเขาสูหนาจอ

เหมือนกับตอนเพิ่มขอมูล  ใหทําการแกไขขอมูล  แลวกดปุม               เพ่ือบันทึกการแกไขขอมูล  ถาไมตองการ

เลือกรายการที่ตองการลบ  แลวกดที่ปุม        จะมี  Pop Up  

ลบขอมูลอีกครั้ง  ถากดตกลง  จะเปนการยืนยันการลบขอมูล  ถาไมตองการลบใหกดที่ปุมยกเลิก  ดังรูป  
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เพ่ือบันทึกขอมูล  ถาไมตองการบันทึกขอมูลใหกดที่ปุม   

เลือกรายการท่ีตองการแกไข  แลวกดที่ปุม         จากนั้นจะเขาสูหนาจอ

เพ่ือบันทึกการแกไขขอมูล  ถาไมตองการ

Pop Up  ขึ้นมาใหยืนยันการ

ลบขอมูลอีกครั้ง  ถากดตกลง  จะเปนการยืนยันการลบขอมูล  ถาไมตองการลบใหกดที่ปุมยกเลิก  ดังรูป   



 

 

3.5  กําหนดรายละเอียดของรายการชําระ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จากรูป  สามารถแบงการทํางานออกเปน  

1.  สวนการคนหาขอมูล  โดยการพิมพในชองคาํ

คนหาไดจากภาคเรียน / ปการศึกษา  

2.  สวนการเพ่ิมขอมูลใหม                       

ชําระตามที่ตองการดังรูป 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 

2 4 

ระบบจัดการใบเสร็จรับเงินโรงเรียน

กําหนดรายละเอียดของรายการชําระ 

 

จากรูป  สามารถแบงการทํางานออกเปน  4  สวน  คือ 

โดยการพิมพในชองคาํคนหาแลวกดที่ปุม            เพ่ือคนหาขอมูลที่ตองการ

ปการศึกษา  ประเภทใบเสร็จหรือประเภทนักเรียนไดตามตองการ

                     เมื่อกดที่ปุมนี้  จะแสดงหนาใหมข้ึนมาเพื่อใหใส
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เพ่ือคนหาขอมูลที่ตองการ  และสามารถ

หรือประเภทนักเรียนไดตามตองการ 

เมื่อกดที่ปุมนี้  จะแสดงหนาใหมข้ึนมาเพื่อใหใสรายละเอียดของรายการ

3 4 



 

 

จากรูปใหเลือกภาคเรียน / ปการศึกษา  

เพ่ิมรายการยอยใหกับรายการหลัก  โดย

 3.5.1  การเพ่ิมรายการยอย

ปอนหนวยละ  แลวกดปุม                      

ดังรูป  สามารถเพิ่มรายการไดอีกหลายรายการ

 3.5.2  การแกไขรายการยอย

ยอยท่ีตองการ  ขอมูลจะข้ึนไปแสดงอยูดาน

ทําการแกไขขอมูลใหถูกตอง  แลวกดปุม     

 3.5.3  การลบรายการยอย

เพ่ิมลบรายการยอยที่เลือก 

ถาตองการบันทึกขอมูล  ใหกดที่ปุม            

3.  สวนการแกไขขอมูลเดิมท่ีผิดพลาด

เหมือนกับตอนเพิ่มขอมูล  ใหทําการแกไขขอมูล  แลวกดปุม        

แกไขขอมูลใหกดท่ีปุม   

4.  สวนการลบขอมูลที่ผิดพลาด  เลือกรายการที่ตองการลบ  แลวกดที่ปุม  

ใหเลือก Checkbox หนารายการยอยที่ตองการลบ

การลบขอมูลอีกครั้ง  ถากดตกลง  จะเปนการยืนยันการลบขอมูล  ถาไมตองการลบใหกดท่ีปุมยกเลิก  ดังรูป  

 

 

 

 

 

 

 

 

ระบบจัดการใบเสร็จรับเงินโรงเรียน

ปการศึกษา  เลือกประเภทใบเสร็จและเลือกประเภทนักเรียนที่ตองการกอน

ยอยใหกับรายการหลัก  โดยวิธีการเพ่ิมรายการยอย  มีวิธีการดังนี้   

การเพ่ิมรายการยอย  ในกรอบกําหนดรายการชําระ  ใหเลือกรายการชําระ

                    จะเห็นวารายการที่ไดทําการเพ่ิมไปไดลงมาเพ่ิมอยูใ

หลายรายการตามตองการ  โดยการทําแบบเดียวกับที่อธิบายไปแลว  

การแกไขรายการยอย  ใหเลือกรายการยอยที่ตองการแกไข  แลวกดที่ปุม         ซึ่งอยูทายรายการ

ยอยท่ีตองการ  ขอมูลจะข้ึนไปแสดงอยูดานบนอีกครั้ง  คลาย ๆ กับตอนเพ่ิมรายการยอยเขามาในตอนแรก  จากนั้น

ทําการแกไขขอมูลใหถูกตอง  แลวกดปุม                       เพ่ือยืนยันขอมูลใหลงมาดานลางอีกครั้ง 

การลบรายการยอย  ใหเลือก Checkbox หนารายการยอยที่ตองการลบ  จากนั้นกดที่ปุม

ถาตองการบันทึกขอมูล  ใหกดที่ปุม              เพ่ือบันทึกขอมูล  ถาไมตองการบันทึกขอมูลใหกดที่ปุม  

สวนการแกไขขอมูลเดิมท่ีผิดพลาด  เลือกรายการท่ีตองการแกไข  แลวกดที่ปุม         จากนั้นจะเขาสู

เหมือนกับตอนเพิ่มขอมูล  ใหทําการแกไขขอมูล  แลวกดปุม               เพ่ือบันทึกการแกไขขอมูล  ถาไมตองการ

เลือกรายการที่ตองการลบ  แลวกดที่ปุม        หรือถาตองการลบหลาย ๆ รายการ

หนารายการยอยที่ตองการลบ  จากนั้นกดที่ปุม                     จะมี  

การลบขอมูลอีกครั้ง  ถากดตกลง  จะเปนการยืนยันการลบขอมูล  ถาไมตองการลบใหกดท่ีปุมยกเลิก  ดังรูป  
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และเลือกประเภทนักเรียนที่ตองการกอน  แลวคอยมา

ในกรอบกําหนดรายการชําระ  ใหเลือกรายการชําระที่ตองการ  ปอนจํานวน  

จะเห็นวารายการที่ไดทําการเพ่ิมไปไดลงมาเพ่ิมอยูในสวนตารางดานลาง

โดยการทําแบบเดียวกับที่อธิบายไปแลว   

ใหเลือกรายการยอยที่ตองการแกไข  แลวกดที่ปุม         ซึ่งอยูทายรายการ

บนอีกครั้ง  คลาย ๆ กับตอนเพ่ิมรายการยอยเขามาในตอนแรก  จากนั้น

เพ่ือยืนยันขอมูลใหลงมาดานลางอีกครั้ง  

หนารายการยอยที่ตองการลบ  จากนั้นกดที่ปุม               

เพ่ือบันทึกขอมูล  ถาไมตองการบันทึกขอมูลใหกดที่ปุม   

เลือกรายการท่ีตองการแกไข  แลวกดที่ปุม         จากนั้นจะเขาสูหนาจอ

เพ่ือบันทึกการแกไขขอมูล  ถาไมตองการ

หรือถาตองการลบหลาย ๆ รายการ

จะมี  Pop Up  ขึ้นมาใหยืนยัน

การลบขอมูลอีกครั้ง  ถากดตกลง  จะเปนการยืนยันการลบขอมูล  ถาไมตองการลบใหกดท่ีปุมยกเลิก  ดังรูป   



 

 

5.  สวนการคัดลอกขอมูลจาก  ภาคเรีย

สามารถที่จะคัดลอกขอมูลรายละเอียดของรายการชําระทั้งหมดในภาคเ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จากรูป  โหมดฟงกชันการคดัลอกจะแสดงข้ึนมาอัตโนมัติ  เมื่อไมพบขอมูลกําหนด

ภาคเรียน / ปการศึกษานั้น ๆ   และสามารถเลือกไดวาจะคัดลอกจากภาคเรียน 

ปุม                     เพ่ือทําการคัดลอกขอมูลจากภาคเรียน 

ตนฉบับที่ทําการคดัลอกมาทั้งหมด 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ระบบจัดการใบเสร็จรับเงินโรงเรียน

สวนการคัดลอกขอมูลจาก  ภาคเรียน / ปการศึกษาที่แลว  เพ่ืออํานวยความสะดวก  

สามารถที่จะคัดลอกขอมูลรายละเอียดของรายการชําระทั้งหมดในภาคเรียน / ปการศึกษาที่ตองการได

จากรูป  โหมดฟงกชันการคดัลอกจะแสดงข้ึนมาอัตโนมัติ  เมื่อไมพบขอมูลกําหนดรายละเอียดของรายการชําระใน

ปการศึกษานั้น ๆ   และสามารถเลือกไดวาจะคัดลอกจากภาคเรียน / ปการศึกษาไหน  จากนั้นใหกดที่

เพ่ือทําการคัดลอกขอมูลจากภาคเรียน / ปการศึกษาที่เลือก   และจะไดขอมูลทั้งหมดเหมือน
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  ไมตองคียขอมูลใหมทุกป   

ปการศึกษาที่ตองการไดดังรูป 

รายละเอียดของรายการชําระใน

ปการศึกษาไหน  จากนั้นใหกดที่

ปการศึกษาที่เลือก   และจะไดขอมูลทั้งหมดเหมือน



 

 

3.6  รายการชําระเงินอื่น ๆ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จากรูป  สามารถแบงการทํางานออกเปน  

1.  สวนการคนหาขอมูล  โดยการพิมพในชองคาํคนหาแลวกดที่ปุม             เพ่ือคนหาขอมูลที่ตองการ

2.  สวนการเพ่ิมขอมูลใหม           

ที่ตองการดังรูป 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 

2 

ระบบจัดการใบเสร็จรับเงินโรงเรียน

จากรูป  สามารถแบงการทํางานออกเปน  4  สวน  คือ 

โดยการพิมพในชองคาํคนหาแลวกดที่ปุม             เพ่ือคนหาขอมูลที่ตองการ

         เมื่อกดที่ปุมนี้  จะแสดงหนาใหมขึ้นมาเพ่ือใหใสรายการชําระเงิน
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โดยการพิมพในชองคาํคนหาแลวกดที่ปุม             เพ่ือคนหาขอมูลที่ตองการ 

รายการชําระเงินอ่ืน ๆ  ชื่อยอ

3 4 



 

 

ถาตองการบันทึกขอมูล  ใหกดที่ปุม            

3.  สวนการแกไขขอมูลเดิมท่ีผิดพล

เหมือนกับตอนเพิ่มขอมูล  ใหทําการแกไขขอมูล  แลวกดปุม        

แกไขขอมูลใหกดท่ีปุม   

4.  สวนการลบขอมูลที่ผิดพลาด  เลือกรายกา

ลบขอมูลอีกครั้ง  ถากดตกลง  จะเปนการยืนยันการลบขอมูล  ถาไมตองการลบใหกดที่ปุมยกเลิก  ดังรูป  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ระบบจัดการใบเสร็จรับเงินโรงเรียน

ถาตองการบันทึกขอมูล  ใหกดที่ปุม              เพ่ือบันทึกขอมูล  ถาไมตองการบันทึกขอมูลใหกดที่ปุม  

สวนการแกไขขอมูลเดิมท่ีผิดพลาด  เลือกรายการท่ีตองการแกไข  แลวกดที่ปุม         จากนั้นจะเขาสูหนาจอ

เหมือนกับตอนเพิ่มขอมูล  ใหทําการแกไขขอมูล  แลวกดปุม               เพ่ือบันทึกการแกไขขอมูล  ถาไมตองการ

เลือกรายการที่ตองการลบ  แลวกดท่ีปุม        จะมี  Pop Up  

ลบขอมูลอีกครั้ง  ถากดตกลง  จะเปนการยืนยันการลบขอมูล  ถาไมตองการลบใหกดที่ปุมยกเลิก  ดังรูป  
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เพ่ือบันทึกขอมูล  ถาไมตองการบันทึกขอมูลใหกดที่ปุม   

เลือกรายการท่ีตองการแกไข  แลวกดที่ปุม         จากนั้นจะเขาสูหนาจอ

เพ่ือบันทึกการแกไขขอมูล  ถาไมตองการ

Pop Up  ขึ้นมาใหยืนยันการ

ลบขอมูลอีกครั้ง  ถากดตกลง  จะเปนการยืนยันการลบขอมูล  ถาไมตองการลบใหกดที่ปุมยกเลิก  ดังรูป   



 

 

3.7  ประเภทผูจายเงิน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จากรูป  สามารถแบงการทํางานออกเปน  

1.  สวนการคนหาขอมูล  โดยการพิมพในชองคาํคนหาแลวกดที่ปุม             เพ่ือคนหาขอมูลที่ตองการ

2.  สวนการเพ่ิมขอมูลใหม               

ตองการดังรูป 

 

 

 

 

 

 

 

 

ถาตองการบันทึกขอมูล  ใหกดที่ปุม            

1 

2 

ระบบจัดการใบเสร็จรับเงินโรงเรียน

ออกเปน  4  สวน  คือ 

โดยการพิมพในชองคาํคนหาแลวกดที่ปุม             เพ่ือคนหาขอมูลที่ตองการ

         เมื่อกดที่ปุมนี้  จะแสดงหนาใหมขึ้นมาเพ่ือใหใสรายการ

ถาตองการบันทึกขอมูล  ใหกดที่ปุม              เพ่ือบันทึกขอมูล  ถาไมตองการบันทึกขอมูลใหกดที่ปุม  
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โดยการพิมพในชองคาํคนหาแลวกดที่ปุม             เพ่ือคนหาขอมูลที่ตองการ 

รายการประเภทผูจายเงิน  ที่

เพ่ือบันทึกขอมูล  ถาไมตองการบันทึกขอมูลใหกดที่ปุม   

3 4 



 

 

3.  สวนการแกไขขอมูลเดิมท่ีผิดพลาด

เหมือนกับตอนเพิ่มขอมูล  ใหทําการแกไขขอมูล  แลวกดปุม        

แกไขขอมูลใหกดท่ีปุม   

4.  สวนการลบขอมูลที่ผิดพลาด  เลือกรายการที่ตองการลบ  แลวกดที่ปุม  

ลบขอมูลอีกครั้ง  ถากดตกลง  จะเปนการยืนยันการลบขอมูล  ถาไมตองการลบใหกดที่ปุมยกเลิก  ดังรูป  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ระบบจัดการใบเสร็จรับเงินโรงเรียน

สวนการแกไขขอมูลเดิมท่ีผิดพลาด  เลือกรายการท่ีตองการแกไข  แลวกดที่ปุม         จากนั้นจะเขาสูหนาจอ

ล  ใหทําการแกไขขอมูล  แลวกดปุม               เพ่ือบันทึกการแกไขขอมูล  ถาไมตองการ

เลือกรายการที่ตองการลบ  แลวกดที่ปุม        จะมี  Pop Up  

ะเปนการยืนยันการลบขอมูล  ถาไมตองการลบใหกดที่ปุมยกเลิก  ดังรูป  

ดการใบเสร็จรับเงินโรงเรียน (Online) School Billing 
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เลือกรายการท่ีตองการแกไข  แลวกดที่ปุม         จากนั้นจะเขาสูหนาจอ

เพ่ือบันทึกการแกไขขอมูล  ถาไมตองการ

Pop Up  ขึ้นมาใหยืนยันการ

ะเปนการยืนยันการลบขอมูล  ถาไมตองการลบใหกดที่ปุมยกเลิก  ดังรูป   



 

 

3.8  ผูจายเงิน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จากรูป  สามารถแบงการทํางานออกเปน  

1.  สวนการคนหาขอมูล  โดยการพิมพในชองคาํคนหาแลวกดที่ปุม             เพ่ื

2.  สวนการเพ่ิมขอมูลใหม               

เพ่ิมเติมเชน ที่อยู ฯลฯ  เลือกประเภทผูจายเงิน  

 

 

 

 

 

 

 

 

ถาตองการบันทึกขอมูล  ใหกดที่ปุม            

1 

2 4 

ระบบจัดการใบเสร็จรับเงินโรงเรียน

จากรูป  สามารถแบงการทํางานออกเปน  4  สวน  คือ 

โดยการพิมพในชองคาํคนหาแลวกดที่ปุม             เพ่ือคนหาขอมูลที่ตองการ

         เมื่อกดที่ปุมนี้  จะแสดงหนาใหมขึ้นมาเพ่ือใหใสรายการ

เพ่ิมเติมเชน ที่อยู ฯลฯ  เลือกประเภทผูจายเงิน  ที่ตองการดังรูป 

ม              เพ่ือบันทึกขอมูล  ถาไมตองการบันทึกขอมูลใหกดที่ปุม  
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อคนหาขอมูลที่ตองการ 

รายการผูจายเงิน  รายละเอียด

เพ่ือบันทึกขอมูล  ถาไมตองการบันทึกขอมูลใหกดที่ปุม   

3 4 



 

 

3.  สวนการแกไขขอมูลเดิมท่ีผิดพลาด

เหมือนกับตอนเพิ่มขอมูล  ใหทําการแกไขขอมูล  แลวกดปุม        

แกไขขอมูลใหกดท่ีปุม   

4.  สวนการลบขอมูลที่ผิดพลาด  เลือกรายการที่ตองการลบ  แลวกดที่ปุม  

ใหเลือก Checkbox หนารายการยอยที่ตองการลบ

การลบขอมูลอีกครั้ง  ถากดตกลง  จะเปนการยืนยันการลบขอมูล  ถาไมตองการลบใหกดท่ีปุมยกเลิก  ดังรูป  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ระบบจัดการใบเสร็จรับเงินโรงเรียน

สวนการแกไขขอมูลเดิมท่ีผิดพลาด  เลือกรายการท่ีตองการแกไข  แลวกดที่ปุม         จากนั้นจะเขาสูหนาจอ

เหมือนกับตอนเพิ่มขอมูล  ใหทําการแกไขขอมูล  แลวกดปุม               เพ่ือบันทึกการแกไขขอมูล  ถาไมตองการ

เลือกรายการที่ตองการลบ  แลวกดที่ปุม        หรือถาตองการลบหลาย ๆ รายการ

หนารายการยอยที่ตองการลบ  จากนั้นกดที่ปุม                     จะมี  

การลบขอมูลอีกครั้ง  ถากดตกลง  จะเปนการยืนยันการลบขอมูล  ถาไมตองการลบใหกดท่ีปุมยกเลิก  ดังรูป  
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เลือกรายการท่ีตองการแกไข  แลวกดที่ปุม         จากนั้นจะเขาสูหนาจอ

เพ่ือบันทึกการแกไขขอมูล  ถาไมตองการ

หรือถาตองการลบหลาย ๆ รายการ

จะมี  Pop Up  ขึ้นมาใหยืนยัน

การลบขอมูลอีกครั้ง  ถากดตกลง  จะเปนการยืนยันการลบขอมูล  ถาไมตองการลบใหกดท่ีปุมยกเลิก  ดังรูป   



 

 

3.9  ผูรับเงิน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จากรูป  สามารถแบงการทํางานออกเปน  

1.  สวนการคนหาขอมูล  โดยการพิมพในชองคาํคนหาแลวกดที่ปุม             เพ่ือคนหาขอมูลที่ตองการ

2.  สวนการเพ่ิมขอมูลใหม               

ดังรูป 

 

 

 

 

 

 

 

 

ถาตองการบันทึกขอมูล  ใหกดทีปุ่ม            

1 

2 

ระบบจัดการใบเสร็จรับเงินโรงเรียน

จากรูป  สามารถแบงการทํางานออกเปน  4  สวน  คือ 

โดยการพิมพในชองคาํคนหาแลวกดที่ปุม             เพ่ือคนหาขอมูลที่ตองการ

         เมื่อกดที่ปุมนี้  จะแสดงหนาใหมขึ้นมาเพ่ือใหใสรายการ

ปุม              เพ่ือบันทึกขอมูล  ถาไมตองการบันทึกขอมูลใหกดที่ปุม  
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โดยการพิมพในชองคาํคนหาแลวกดที่ปุม             เพ่ือคนหาขอมูลที่ตองการ 

รายการผูรับเงิน  ที่ตองการ 

เพ่ือบันทึกขอมูล  ถาไมตองการบันทึกขอมูลใหกดที่ปุม   

3 4 



 

 

3.  สวนการแกไขขอมูลเดิมท่ีผิดพลาด

เหมือนกับตอนเพิ่มขอมูล  ใหทําการแกไขขอมูล  แลวกดปุม        

แกไขขอมูลใหกดท่ีปุม   

4.  สวนการลบขอมูลที่ผิดพลาด  เลือกรายการที่ตองการลบ  แลวกดที่ปุม  

ลบขอมูลอีกครั้ง  ถากดตกลง  จะเปนการยืนยันการลบขอมูล  ถาไมตองการลบให

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ระบบจัดการใบเสร็จรับเงินโรงเรียน

สวนการแกไขขอมูลเดิมท่ีผิดพลาด  เลือกรายการท่ีตองการแกไข  แลวกดที่ปุม         จากนั้นจะเขาสูหนาจอ

เหมือนกับตอนเพิ่มขอมูล  ใหทําการแกไขขอมูล  แลวกดปุม               เพ่ือบันทึกการแกไขขอมูล  ถาไมตองการ

เลือกรายการที่ตองการลบ  แลวกดที่ปุม        จะมี  Pop Up  

ลบขอมูลอีกครั้ง  ถากดตกลง  จะเปนการยืนยันการลบขอมูล  ถาไมตองการลบใหกดที่ปุมยกเลิก  ดังรูป  
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เลือกรายการท่ีตองการแกไข  แลวกดที่ปุม         จากนั้นจะเขาสูหนาจอ

เพ่ือบันทึกการแกไขขอมูล  ถาไมตองการ

Pop Up  ขึ้นมาใหยืนยันการ

กดที่ปุมยกเลิก  ดังรูป   



 

 

4.  จัดการนักเรียน 

สามารถจัดการขอมูลนักเรียนตาง ๆ ได  ทั้งการนําเขาจาก 

แบบกลุมหลาย ๆ  คนได  จัดการประเภทนักเรียน  ระดับชั้นเรียนและหองเรียนได

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 4.1  ขอมูลนักเรียน  ใชจัดการ

ระดับชั้นเรียน  หองเรียนและประเภทนักเรียนได

 4.2  นําเขานักเรียน  ใชนําเขาขอมูลนักเรียนทีละหลาย ๆ คน  จากไฟล 

 4.3  แกไขขอมูลนักเรียนเปนกลุม

นักเรียน  ระดับชั้นเรียน  หองเรียน

 4.4  ประเภทนักเรียน  ใชจัดการ

นักเรียนใหเหมาะสมกับการใชงานได

 4.5  ระดับชั้นเรียน  ใชจัดการตั้งคาระดับชั้นเรียนได สามารถที่จะเพ่ิมเติม  แกไข  หรือลบระดับชั้นเรียน

ใหเหมาะสมกับการใชงานได 

 4.6  หองเรียน  ใชจัดการตั้งคาหองเรียนได สามารถที่จะเพิ่มเติม  แกไข  หรือล

การใชงานได 

 

 

4.1 

4.2 

4.3 

4.4 

4.5 

4.6 

ระบบจัดการใบเสร็จรับเงินโรงเรียน

ตาง ๆ ได  ทั้งการนําเขาจาก  Excel  ตามแบบฟอรม  การแกไขนักเรียนแบบเดี่ยวหรือ

แบบกลุมหลาย ๆ  คนได  จัดการประเภทนักเรียน  ระดับชั้นเรียนและหองเรียนได 

ใชจัดการขอมูลนักเรียนเปนรายคน  ทั้งรหัสนักเรียน  เลขที่  คํา

ระดับชั้นเรียน  หองเรียนและประเภทนักเรียนได 

นําเขาขอมูลนักเรียนทีละหลาย ๆ คน  จากไฟล  Excel 

แกไขขอมูลนักเรียนเปนกลุม  ใชจัดการขอมูลนักเรียนทีละหลาย ๆ คน  ทั้งคํานําหนา   ประเภท

หองเรียนและสถานะได 

ใชจัดการตั้งคาประเภทนักเรียนได  สามารถที่จะเพิ่มเติม  แกไข  หรือลบ

ใหเหมาะสมกับการใชงานได 

ใชจัดการตั้งคาระดับชั้นเรียนได สามารถที่จะเพ่ิมเติม  แกไข  หรือลบระดับชั้นเรียน

ใชจัดการตั้งคาหองเรียนได สามารถที่จะเพิ่มเติม  แกไข  หรือล

ดการใบเสร็จรับเงินโรงเรียน (Online) School Billing 
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ตามแบบฟอรม  การแกไขนักเรียนแบบเดี่ยวหรือ

ขอมูลนักเรียนเปนรายคน  ทั้งรหัสนักเรียน  เลขที่  คํานําหนา  ชื่อ  นามสกุล 

Excel  ตาม  Format  ที่กําหนดไว 

ขอมูลนักเรียนทีละหลาย ๆ คน  ทั้งคํานําหนา   ประเภท

สามารถที่จะเพิ่มเติม  แกไข  หรือลบประเภท       

ใชจัดการตั้งคาระดับชั้นเรียนได สามารถที่จะเพ่ิมเติม  แกไข  หรือลบระดับชั้นเรียน       

ใชจัดการตั้งคาหองเรียนได สามารถที่จะเพิ่มเติม  แกไข  หรือลบหองเรียน  ใหเหมาะสมกับ



 

 

4.1  ขอมูลนักเรียน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จากรปู  สามารถแบงการทํางานออกเปน  

1.  สวนการคนหาขอมูล  โดยการพิมพในชองคาํคนหาแลวกดที่ปุม             เพ่ือคนหาขอมูลที่ตองการ  และ

สามารถคนหาไดจากประเภทนักเรียน  ระดับชั้นเรียน  

 

 

 

 

1 

2 5 3 

ระบบจัดการใบเสร็จรับเงินโรงเรียน

ป  สามารถแบงการทํางานออกเปน  5  สวน  คือ 

โดยการพิมพในชองคาํคนหาแลวกดที่ปุม             เพ่ือคนหาขอมูลที่ตองการ  และ

เภทนักเรียน  ระดับชั้นเรียน  หองเรียน  และสถานะไดตามตองการ
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โดยการพิมพในชองคาํคนหาแลวกดที่ปุม             เพ่ือคนหาขอมูลที่ตองการ  และ

ไดตามตองการ 

3 4 5 



 

 

2.  สวนการเพ่ิมขอมูลใหม                      

ตามที่ตองการดังรูป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ถาตองการบันทึกขอมูล  ใหกดที่ปุม

3.  สวนสถานะ  ใชเปด / ปด สถานะนักเรียนในกรณีใชงานปกติ

พักการเรียนใหกดปดไวกอน       หรือถาตองการเปลี่ยนสถานะทีละหลาย ๆ คน

ตองการเปลี่ยนสถานะ  จากนั้นกดที่ปุม                          

ถาตองการเปดสถานะนักเรียนทีละหลาย ๆ คน  โดย

4.  สวนการแกไขขอมูลเดิมที่ผิดพลาด

เหมือนกับตอนเพิ่มขอมูล  ใหทําการแกไขขอมูล  แลวกดปุม        

แกไขขอมูลใหกดท่ีปุม   

5.  สวนการลบขอมูลท่ีผิดพลาด  เลือกรายการที่ตองการลบ  แลวกดที่ปุม  

ใหเลือก Checkbox หนารายการยอยที่ตองการลบ

การลบขอมูลอีกครั้ง  ถากดตกลง  จะเปนการยืนยันการลบข

 

 

* 

ระบบจัดการใบเสร็จรับเงินโรงเรียน

          เมื่อกดที่ปุมนี้  จะแสดงหนาใหมข้ึนมาเพื่อใหใสรายละเอียดของนักเรียน

ถาตองการบันทึกขอมูล  ใหกดที่ปุม              เพ่ือบันทึกขอมูล  ถาไมตองการบันทึกขอมูลใหกดที่ปุม  

ปด สถานะนักเรียนในกรณีใชงานปกติใหอยูในสถานะเปดไว        

หรือถาตองการเปลี่ยนสถานะทีละหลาย ๆ คน ใหเลือก 

เปลี่ยนสถานะ  จากนั้นกดที่ปุม                           ถาตองการปดสถานะหรือกดที่ปุม                           

ถาตองการเปดสถานะนักเรียนทีละหลาย ๆ คน  โดยขอมูลจะไมถูกลบ  แตจะแคซอนไมไดเห็นเทานั้น

ารแกไขขอมูลเดิมที่ผิดพลาด  เลือกรายการท่ีตองการแกไข  แลวกดที่ปุม         จากนั้นจะเขาสูหนาจอ

เหมือนกับตอนเพิ่มขอมูล  ใหทําการแกไขขอมูล  แลวกดปุม               เพ่ือบันทึกการแกไขขอมูล  ถาไมตองการ

เลือกรายการที่ตองการลบ  แลวกดที่ปุม        หรือถาตองการลบหลาย ๆ รายการ

หนารายการยอยที่ตองการลบ  จากนั้นกดที่ปุม                     จะมี  

การลบขอมูลอีกครั้ง  ถากดตกลง  จะเปนการยืนยันการลบขอมูล  ถาไมตองการลบใหกดที่ปุมยกเลิก  ดังรูป  

* 
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เมื่อกดที่ปุมนี้  จะแสดงหนาใหมข้ึนมาเพื่อใหใสรายละเอียดของนักเรียน

เพ่ือบันทึกขอมูล  ถาไมตองการบันทึกขอมูลใหกดที่ปุม   

ใหอยูในสถานะเปดไว        ถานักเรียนลาออกหรือ

ใหเลือก Checkbox หนาคนที่

ถาตองการปดสถานะหรือกดที่ปุม                           

ขอมูลจะไมถูกลบ  แตจะแคซอนไมไดเห็นเทานั้น 

เลือกรายการท่ีตองการแกไข  แลวกดที่ปุม         จากนั้นจะเขาสูหนาจอ

เพ่ือบันทึกการแกไขขอมูล  ถาไมตองการ

หรือถาตองการลบหลาย ๆ รายการ

จะมี  Pop Up  ขึ้นมาใหยืนยัน

อมูล  ถาไมตองการลบใหกดที่ปุมยกเลิก  ดังรูป   



 

 

                           ปุมบันทึกรายการตอเนื่อง  ใชสําหรับบันทึกขอมูลนักเรียนตอเนื่องทีละคน  ไปเรื่อย ๆ โดยไม

ตองกดปุมเพ่ิมนักเรียน               

4.2  นําเขาขอมูลนักเรียนผาน Excel

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จากรูป  สามารถแบงการทํางานออกเปน  

1.  สวนการ Download แบบฟอรม

แลวนําไปเตรียมขอมูลเพ่ือจะเอามานํา

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ระบบจัดการใบเสร็จรับเงินโรงเรียน

รายการตอเนื่อง  ใชสําหรับบันทึกขอมูลนักเรียนตอเนื่องทีละคน  ไปเรื่อย ๆ โดยไม

       จากหนาแรก  เพ่ือจะไดเพ่ิมขอมูลไดรวดเร็วข้ึน  สะดวกขึ้น

Excel 

จากรูป  สามารถแบงการทํางานออกเปน  3  สวน  คือ 

แบบฟอรม  โดยการคลิ๊กที่ปุม                        เพ่ือ  Download  

แลวนําไปเตรียมขอมูลเพ่ือจะเอามานําเขาระบบอีกครั้ง  จากรูปแบบฟอรม  Excel  เปนดังนี้

1 

3 
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รายการตอเนื่อง  ใชสําหรับบันทึกขอมูลนักเรียนตอเนื่องทีละคน  ไปเรื่อย ๆ โดยไม

น  สะดวกขึ้น 

Download  แบบฟอรม  Excel  

เปนดังนี้ 

2 



 

 

 โดยสามารถเตรียมขอมูลใหตรงกับชอง  

คํานําหนา,  ชื่อ,  นามสกุล,  ชั้น,  หอง  ตามลําดับ

2.  สวนการเลือกประเภทระดับชั้น 

ประจํา,  ปกติไปกลับ,  EP ประจํา, 

3.  สวนการนําเขาไฟล  หลังจากที่เตรียมขอมูลใน  

การเลือกประเภทระดับชั้น  ประเภทนักเรียนในสวนที่  

ระบบ  โดยการเลือกที่                                                                         

เตรียมไวแลว  จากนั้นกดที่ปุม                        

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ระบบจัดการใบเสร็จรับเงินโรงเรียน

โดยสามารถเตรียมขอมูลใหตรงกับชอง  Column  A, B, C, D, E, F, G   ดังนี้  เลขที่

หอง  ตามลําดับ 

สวนการเลือกประเภทระดับชั้น (อนุบาล, ประถมศึกษา, มัธยมศกึษา)  และการเลือกประเภทนักเรียน  

,  EP ไปกลับ,  ฯลฯ)  ตามที่แบงคาเทอมตามประเภทเด็กไว

หลังจากที่เตรียมขอมูลใน  Excel  จากที่  Download  ในสวนที่  

การเลือกประเภทระดับชั้น  ประเภทนักเรียนในสวนที่  2  แลวนั้น   ก็ใหทําการ  Browse  

ระบบ  โดยการเลือกที่                                                                             แลวไปเลือกไฟล  

                       ขอมูลจะถูกนํามาแสดงในรายการดานลาง  ดังรูป 
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ดังนี้  เลขที,่  รหัสประจําตัว,            

และการเลือกประเภทนักเรียน  (ปกติ

ตามที่แบงคาเทอมตามประเภทเด็กไว   

ในสวนที่  1  เรียบรอยแลว  และทํา

Browse  ไฟล  Excel  นั้นเขาสู

แลวไปเลือกไฟล  Excel  ที่

ขอมูลจะถูกนํามาแสดงในรายการดานลาง  ดังรูป  



 

 

เมื่อ  Upload  ไฟลไดถูกตอง  จะมีขอความ

แสดงในตารางดังรูป  เพ่ือแสดงใหดูวาขอมูลถูกต

ไดมาเทียบใหดูดวยโดยคาตองเทากันเทานั้น  ถาไมเทาจะมีคําเตือนสีแดงแจงไว

การ  Upload  อีกที  โดยการกดท่ีปุม   

ที่ปุม   

 เมื่อกดที่ปุม              เพ่ือ  

ขอมูลซ้ํา  ถาไมมีขอมูลซ้ํา  ระบบจะทําการนําเขานักเรียนเหลานั้นเขาระบบไปเลย  แตถาหากตรวจเช็คเจอขอมูลซ้ํา  

(เช็คจากรหัสประจําตัวนักเรียน)  ระบบจะทําการ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

ระบบจัดการใบเสร็จรับเงินโรงเรียน

ไฟลไดถูกตอง  จะมีขอความขางบนวา  Upload  File  เรียบรอยแลว  และแสดงรายการจาก  

เพ่ือแสดงใหดูวาขอมูลถูกตองหรือไม  โดยดานลางมีจํานวนที่นําเขาและจํานวนที่สามารถนําเข

โดยคาตองเทากันเทานั้น  ถาไมเทาจะมีคําเตือนสีแดงแจงไว  ถาถูกตองตามตองการ  

อีกที  โดยการกดท่ีปุม              เพ่ือยืนยันการ  Upload  ขอมูลชุดนี้ลงระบบ  ถาไมตองกา

เพ่ือ  Upload  ขอมูลนั้น  ระบบจะทําการตรวจสอบขอมูลกับในระบบเพ่ือตรวจหา

ขอมูลซ้ํา  ถาไมมีขอมูลซ้ํา  ระบบจะทําการนําเขานักเรียนเหลานั้นเขาระบบไปเลย  แตถาหากตรวจเช็คเจอขอมูลซ้ํา  

ระบบจะทําการ  Update  ขอมูลใหใหมแทนการเพ่ิมนักเรียนใ

ดการใบเสร็จรับเงินโรงเรียน (Online) School Billing 

30 

เรียบรอยแลว  และแสดงรายการจาก  Excel  

โดยดานลางมีจํานวนที่นําเขาและจํานวนที่สามารถนําเขา

ถาถูกตองตามตองการ  ใหยืนยัน

นี้ลงระบบ  ถาไมตองการใหกด

ขอมูลนั้น  ระบบจะทําการตรวจสอบขอมูลกับในระบบเพ่ือตรวจหา

ขอมูลซ้ํา  ถาไมมีขอมูลซ้ํา  ระบบจะทําการนําเขานักเรียนเหลานั้นเขาระบบไปเลย  แตถาหากตรวจเช็คเจอขอมูลซ้ํา  

เพ่ิมนักเรียนใหม   



 

 

4.3  แกไขขอมูลนักเรียนเปนกลุม  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จากรูป  สามารถแบงการทํางานออกเปน  

1.  สวนการ คนหาขอมูลนักเรียนที่ตองการ  

สถานะและพิมพคําคนหาได  ขอมูลจะแสดงในตารางตามการคนหาที่เลือก

2.  สวนการเลือกรายการ  สามารถเลือกรายการจากชอง          เลือกรายการที่ตองการแกไขใหเปนเครื่องหมายถูก

3.  สวนการแกไขเปลี่ยนแปลงขอมูล 

สามารถ  เลือกแกไขรายการตาง ๆ ไดเลย  เชน  คํานําหนา

จากนั้นใหกดที่ปุม              เพ่ือสั่งใหแกไขรายการตามที่เลือก หรื

และสามารถเลือกแกไขหองเรียนในใบเสร็จที่พิมพออกไปแลว  ใหเปนหองเรียนเดียวกับที่จะแกไขลาสุดไดอีกดวย

1 

2 

3 

ระบบจัดการใบเสร็จรับเงินโรงเรียน

แกไขขอมูลนักเรียนเปนกลุม   

จากรูป  สามารถแบงการทํางานออกเปน  3  สวน  คือ 

สวนการ คนหาขอมูลนักเรียนที่ตองการ  สามารถคนหาไดจากประเภทนักเรียน, ระดับชั้นเรียน

สถานะและพิมพคําคนหาได  ขอมูลจะแสดงในตารางตามการคนหาที่เลือก 

สามารถเลือกรายการจากชอง          เลือกรายการที่ตองการแกไขใหเปนเครื่องหมายถูก

ลงขอมูล  เมื่อคนหาจากสวนที่ 1  และเลอืกรายการที่ตองการแกไขจากสวนท่ี

สามารถ  เลือกแกไขรายการตาง ๆ ไดเลย  เชน  คํานําหนา, ประเภทนักเรียน, ระดับชั้นเรียน

เพ่ือสั่งใหแกไขรายการตามที่เลือก หรอืกดปุม               

แกไขหองเรียนในใบเสร็จที่พิมพออกไปแลว  ใหเปนหองเรียนเดียวกับที่จะแกไขลาสุดไดอีกดวย
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ระดับชั้นเรียน, หองเรียน,  

สามารถเลือกรายการจากชอง          เลือกรายการที่ตองการแกไขใหเปนเครื่องหมายถูก 

อกรายการที่ตองการแกไขจากสวนท่ี 2  แลว

ระดับชั้นเรียน, หองเรียน, สถานะ  

 เพ่ือยกเลิกการแกไขขอมูล

แกไขหองเรียนในใบเสร็จที่พิมพออกไปแลว  ใหเปนหองเรียนเดียวกับที่จะแกไขลาสุดไดอีกดวย 



 

 

4.4  ประเภทนักเรียน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จากรูป  สามารถแบงการทํางานออกเปน  

1.  สวนการคนหาขอมูล  โดยการพิมพในชองคาํคนหาแลวกดที่ปุม             เพ่ือคนหาขอมูลที่ตองการ

2.  สวนการเพ่ิมขอมูลใหม               

ที่ตองการ  ดังรูป 

 

 

 

 

 

 

 

 

ถาตองการบันทึกขอมูล  ใหกดท่ีปุม            

1 

2 

ระบบจัดการใบเสร็จรับเงินโรงเรียน

จากรูป  สามารถแบงการทํางานออกเปน  4  สวน  คือ 

โดยการพิมพในชองคาํคนหาแลวกดที่ปุม             เพ่ือคนหาขอมูลที่ตองการ

         เมื่อกดที่ปุมนี้  จะแสดงหนาใหมขึ้นมาเพ่ือใหใสชื่อประเภทนักเรียน  ชื่อยอ   

กขอมูล  ใหกดท่ีปุม              เพ่ือบันทึกขอมูล  ถาไมตองการบันทึกขอมูลใหกดที่ปุม  
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โดยการพิมพในชองคาํคนหาแลวกดที่ปุม             เพ่ือคนหาขอมูลที่ตองการ 

ชื่อประเภทนักเรียน  ชื่อยอ   

เพ่ือบันทึกขอมูล  ถาไมตองการบันทึกขอมูลใหกดที่ปุม   

3 4 



 

 

3.  สวนการแกไขขอมูลเดิมท่ีผิดพลาด

เหมือนกับตอนเพิ่มขอมูล  ใหทําการแกไขขอมูล  แล

แกไขขอมูลใหกดท่ีปุม   

4.  สวนการลบขอมูลที่ผิดพลาด  เลือกรายการที่ตองการลบ  แลวกดที่ปุม  

ลบขอมูลอีกครั้ง  ถากดตกลง  จะเปนการยืนยันการลบขอมูล 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ระบบจัดการใบเสร็จรับเงินโรงเรียน

สวนการแกไขขอมูลเดิมท่ีผิดพลาด  เลือกรายการท่ีตองการแกไข  แลวกดที่ปุม         จากนั้นจะเขาสูหนาจอ

เหมือนกับตอนเพิ่มขอมูล  ใหทําการแกไขขอมูล  แลวกดปุม               เพ่ือบันทึกการแกไขขอมูล  ถาไมตองการ

เลือกรายการที่ตองการลบ  แลวกดที่ปุม        จะมี  Pop Up  

ลบขอมูลอีกครั้ง  ถากดตกลง  จะเปนการยืนยันการลบขอมูล  ถาไมตองการลบใหกดที่ปุมยกเลิก  ดังรูป  
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เลือกรายการท่ีตองการแกไข  แลวกดที่ปุม         จากนั้นจะเขาสูหนาจอ

เพ่ือบันทึกการแกไขขอมูล  ถาไมตองการ

Pop Up  ขึ้นมาใหยืนยันการ

ถาไมตองการลบใหกดที่ปุมยกเลิก  ดังรูป   



 

 

4.5 ระดับชั้นเรียน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จากรูป  สามารถแบงการทํางานออกเปน  

1.  สวนการคนหาขอมูล  โดยการพิมพในชองคาํคนหาแลวกดที่ปุม             เพ่ือคนหาขอมูลที่ตองการ

2.  สวนการเพ่ิมขอมูลใหม               

ประเภทระดับชั้นท่ีตองการ  ดังรูป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ถาตองการบันทึกขอมูล  ใหกดที่ปุม            

1 

2 

ระบบจัดการใบเสร็จรับเงินโรงเรียน

จากรูป  สามารถแบงการทํางานออกเปน  4  สวน  คือ 

โดยการพิมพในชองคาํคนหาแลวกดที่ปุม             เพ่ือคนหาขอมูลที่ตองการ

         เมื่อกดที่ปุมนี้  จะแสดงหนาใหมขึ้นมาเพ่ือใหใสชื่อระดับชั้นเรียน  ชื่อยอ      

 

ถาตองการบันทึกขอมูล  ใหกดที่ปุม              เพ่ือบันทึกขอมูล  ถาไมตองการบันทึกขอมูลใหกดที่ปุม  

ดการใบเสร็จรับเงินโรงเรียน (Online) School Billing 

34 

โดยการพิมพในชองคาํคนหาแลวกดที่ปุม             เพ่ือคนหาขอมูลที่ตองการ 

ชื่อระดับชั้นเรียน  ชื่อยอ      

กขอมูลใหกดที่ปุม   

3 4 



 

 

3.  สวนการแกไขขอมูลเดิมท่ีผิดพลาด

เหมือนกับตอนเพิ่มขอมูล  ใหทําการแกไขขอมูล  แลวกดปุม        

แกไขขอมลูใหกดที่ปุม   

4.  สวนการลบขอมูลที่ผิดพลาด  เลือกรายการที่ตองการลบ  แลวกดที่ปุม  

ลบขอมูลอีกครั้ง  ถากดตกลง  จะเปนการยืนยันการลบขอมูล  ถาไมตองการลบใหกดที่ปุมยกเลิก  ดังรูป  

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ระบบจัดการใบเสร็จรับเงินโรงเรียน

สวนการแกไขขอมูลเดิมท่ีผิดพลาด  เลือกรายการท่ีตองการแกไข  แลวกดที่ปุม         จากนั้นจะเขาสูหนาจอ

เหมือนกับตอนเพิ่มขอมูล  ใหทําการแกไขขอมูล  แลวกดปุม               เพ่ือบันทึกการแกไขขอมูล  ถาไมตองการ

เลือกรายการที่ตองการลบ  แลวกดที่ปุม        จะมี  Pop Up  

ลบขอมูลอีกครั้ง  ถากดตกลง  จะเปนการยืนยันการลบขอมูล  ถาไมตองการลบใหกดที่ปุมยกเลิก  ดังรูป  
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เลือกรายการท่ีตองการแกไข  แลวกดที่ปุม         จากนั้นจะเขาสูหนาจอ

เพ่ือบันทึกการแกไขขอมูล  ถาไมตองการ

Pop Up  ขึ้นมาใหยืนยันการ

ลบขอมูลอีกครั้ง  ถากดตกลง  จะเปนการยืนยันการลบขอมูล  ถาไมตองการลบใหกดที่ปุมยกเลิก  ดังรูป   



 

 

4.5 หองเรียน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จากรูป  สามารถแบงการทํางานออกเปน  

1.  สวนการคนหาขอมูล  โดยการพิมพในชองคาํคนหาแลวกดที่ปุม             เพ่ือคนหาขอมูลที่ตองการ

2.  สวนการเพ่ิมขอมูลใหม               

ชื่อยอ  ที่ตองการ  ดังรูป 

 

 

 

 

 

 

 

ถาตองการบันทึกขอมูล  ใหกดที่ปุม            

1 

2 

ระบบจัดการใบเสร็จรับเงินโรงเรียน

จากรูป  สามารถแบงการทํางานออกเปน  4  สวน  คือ 

โดยการพิมพในชองคาํคนหาแลวกดที่ปุม             เพ่ือคนหาขอมูลที่ตองการ

         เมื่อกดที่ปุมนี้  จะแสดงหนาใหมขึน้มาเพ่ือใหเลือก

ถาตองการบันทึกขอมูล  ใหกดที่ปุม              เพ่ือบันทึกขอมูล  ถาไมตองการบันทึกขอมูลใหกดที่ปุม  
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โดยการพิมพในชองคาํคนหาแลวกดที่ปุม             เพ่ือคนหาขอมูลที่ตองการ 

เลือกระดับชั้นเรียน  ชื่อหองเรียน 

เพ่ือบันทึกขอมูล  ถาไมตองการบันทึกขอมูลใหกดที่ปุม   

3 4 



 

 

3.  สวนการแกไขขอมูลเดิมท่ีผิดพลาด

เหมือนกับตอนเพิ่มขอมูล  ใหทําการแกไขขอมูล  แลวกดปุม        

แกไขขอมูลใหกดท่ีปุม   

4.  สวนการลบขอมูลที่ผิดพลาด  เลือกรายการที่ตองการลบ  แลวกดที่ปุ

ลบขอมูลอีกครั้ง  ถากดตกลง  จะเปนการยืนยันการลบขอมูล  ถาไมตองการลบใหกดที่ปุมยกเลิก  ดังรูป  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ระบบจัดการใบเสร็จรับเงินโรงเรียน

สวนการแกไขขอมูลเดิมท่ีผิดพลาด  เลือกรายการท่ีตองการแกไข  แลวกดที่ปุม         จากนั้นจะเขาสูหนาจอ

เหมือนกับตอนเพิ่มขอมูล  ใหทําการแกไขขอมูล  แลวกดปุม               เพ่ือบันทึกการแกไขขอมูล  ถาไมตองการ

เลือกรายการที่ตองการลบ  แลวกดที่ปุม        จะมี  Pop Up  

ลบขอมูลอีกครั้ง  ถากดตกลง  จะเปนการยืนยันการลบขอมูล  ถาไมตองการลบใหกดที่ปุมยกเลิก  ดังรูป  
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แกไข  แลวกดที่ปุม         จากนั้นจะเขาสูหนาจอ

เพ่ือบันทึกการแกไขขอมูล  ถาไมตองการ

Pop Up  ขึ้นมาใหยืนยันการ

ลบขอมูลอีกครั้ง  ถากดตกลง  จะเปนการยืนยันการลบขอมูล  ถาไมตองการลบใหกดที่ปุมยกเลิก  ดังรูป   



 

 

5.  ตั้งคาขอมูลโรงเรียน 

หลังจากที่ตั้งคาขอมูลพื้นฐานและตั้งคาขอมูลนักเรี

ใหกับโรงเรียน  เพ่ือเปนขอมูลเริ่มตนสําหรับการใชงานโปรแกรม  และเปนการตั้งคาเพ่ือความสะดวกในการใช

โปรแกรมตอไป  เพ่ือจะไดไมตองเลือกหลายข้ันตอนเมื่อใชงาน

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. ชื่อโรงเรยีน  ใหคลิ๊กที่บริเวณชื่อโรงเรียน  จากนั้นระบบจะเขาสูหนาจอขอมูลโรงเรียน  ดังรูปดานบน

2. สวนขอมูลโรงเรียน  สามารถเปลี่ยนขอมูลโรงเรียนไดตามตองการ  เชน  รหัสโรงเรียน

อยู, จังหวัด, หนวยงานที่ติดตอ

การศกึษา (โดยภาคเรียน 

3. สวนตั้งคาเริ่มตนใบเสร็จ

4. สวนชื่อผูเก่ียวของ  สามารถเปลี่ยนชื่อผู

ระบบจัดการใบเสร็จรับเงินโรงเรียน

หลังจากที่ตั้งคาขอมูลพื้นฐานและตั้งคาขอมูลนักเรียนเสร็จเรยีบรอยแลว  ตอไปจะนําขอมูลที่ไดทํา

ใหกับโรงเรียน  เพ่ือเปนขอมูลเริ่มตนสําหรับการใชงานโปรแกรม  และเปนการตั้งคาเพ่ือความสะดวกในการใช

เพ่ือจะไดไมตองเลือกหลายข้ันตอนเมื่อใชงาน  ดังนี ้

ใหคลิ๊กที่บริเวณชื่อโรงเรียน  จากนั้นระบบจะเขาสูหนาจอขอมูลโรงเรียน  ดังรูปดานบน

สามารถเปลี่ยนขอมูลโรงเรียนไดตามตองการ  เชน  รหัสโรงเรียน

หนวยงานที่ติดตอ, เบอรโทรศัพท, โทรสาร, ระดับการศึกษาที่เปดสอน

โดยภาคเรียน / ปการศึกษาที่เลือกตรงนี้จะเปนตัว Default ไปทั้งระบบทุกหนาใหเลย

สวนตั้งคาเริ่มตนใบเสร็จ  สามารถตั้งคาการใชใบเสร็จ สพฐ / ใบเสร็จสมาคม

สามารถเปลี่ยนชื่อผูอํานวยการโรงเรียนได  และเปลี่ยนชื่อผูรับเงินได

1 

5 

2 

3 

4 

6 
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ขอมูลที่ไดทําเอาไว  มาตั้งคา

ใหกับโรงเรียน  เพ่ือเปนขอมูลเริ่มตนสําหรับการใชงานโปรแกรม  และเปนการตั้งคาเพ่ือความสะดวกในการใชงาน

ใหคลิ๊กที่บริเวณชื่อโรงเรียน  จากนั้นระบบจะเขาสูหนาจอขอมูลโรงเรียน  ดังรูปดานบน 

สามารถเปลี่ยนขอมูลโรงเรียนไดตามตองการ  เชน  รหัสโรงเรียน, ชื่อโรงเรียน, ที่

กษาที่เปดสอน, ภาคเรียน / ป

ไปทั้งระบบทุกหนาใหเลย) 

ใบเสร็จสมาคมหรือใบเสร็จอ่ืน ๆ ได 

อํานวยการโรงเรียนได  และเปลี่ยนชื่อผูรับเงินได 



 

 

5. รูปโลโกโรงเรียน / โลโกสมาคม

เมื่อเลือกไฟลรูปภาพไดแลว

เพ่ือลบรูปโลโกได  *** 

ใหญกวา 500 x 500 p

6. รูปลายเซ็นผูอํานวยการ

เมือ่เลือกไฟลรูปภาพไดแลว

เพ่ือลบรูปลายเซ็นได  

ใหญกวา 500 x 500 p

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7.  ตั้งคาสวนธนาคาร  

อาการ (Tax ID), หมายเหตุ

หนานักเรียนชําระเงิน, 

เมื่อตั้งคาขอมูลเรียบรอยแลวใหกดที่ปุ

 

 

ระบบจัดการใบเสร็จรับเงินโรงเรียน

โลโกสมาคม  สามารถเปลี่ยนรูปโลโกไดโดยกด                                     

ไฟลรูปภาพไดแลวระบบจะแสดงรูปในกรอบที่กําหนด  ถาไมตองการใหมีโลโก

*** ขนาดรูปโลโกที่แนะนําเพ่ือความสวยงาม  100 x 10

pixel 

ลายเซ็นผูอํานวยการ  สามารถเปลี่ยนรูปลายเซ็นไดโดยกด                                     

ไฟลรูปภาพไดแลวระบบจะแสดงรูปในกรอบที่กําหนด  ถาไมตองการใหมี

ได  *** ขนาดรูปที่แนะนําเพ่ือความสวยงาม  100 x 100 p

pixel  (ใชสําหรับหนังสือแจงคางชําระเงิน) 

  สามารถเลือกธนาคาร  เปลี่ยนขอมูล Product Code, 

หมายเหต,ุ วันกําหนดชําระเงิน, ตั้งคา Cross Bank โอนเงินขามธนาคาร

, เลือกระดับชั้นที่จะใหชําระเงินได, กําหนดวันชําระเงิ

เมื่อตั้งคาขอมูลเรียบรอยแลวใหกดที่ปุม              เพ่ือบันทึกการตั้งคานี้  ถาไมตองการบันทึกใหกดที่ปุม  
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ไดโดยกด                                                          

ถาไมตองการใหมีโลโกสามารถกดที่       

100 pixel  และขนาดไมควร

ไดโดยกด                                                              

ถาไมตองการใหมีรูปสามารถกดที่       

0 pixel  และขนาดไมควร

Product Code, เลขประจําตัวผูเสียภาษี

โอนเงินขามธนาคาร, เปด / ปด

กําหนดวันชําระเงนิใบแจงคางคาเทอมได                                      

เพ่ือบันทึกการตั้งคานี้  ถาไมตองการบันทึกใหกดที่ปุม   

7 



 

 

6.  จัดการใบเสร็จ 

สามารถเพ่ิมใบเสร็จใหมและพิมพออก

นํามายกเลิกหรือไมยกเลิกใบเสร็จได  คนหาไดหลากหลายรูปแบบ  แกไขใบเสร็จและลบทิ้งใบเสร็จไดอีกดวย

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 6.1  นักเรียนยกเวนการชําระ

เลยเทานั้น  ถาบันทึกแลวระบบจะไมถือวาคางชําระเงิน

 6.2  เพ่ิมและพิมพใบเสร็จคาเทอม

ระดับชั้น  ทั้งหองหรือจะเปนรายบุคคลก็ได

ตอเนื่องหรือบันทึกสําหรับใบเสร็จเขียนมือโดยไมตองพิมพก็

6.3  พิมพใบเสร็จจากการชําระเงินผานธนาคาร

นําเขาขอมูลการชําระเงินจากธนาคาร 

ระบบจะดึงเฉพาะชื่อผูที่ชําระถูกตองเทานั้นมาแสดงเพ่ือออกใบเสร็จไดเลย

จะเปนรายบุคคลก็ได  สามารถปรับการตั้งคาตาง ๆ ได  แล

ใบเสร็จเขียนมือโดยไมตองพิมพก็ได

6.1 

6.2 

6.3 

6.4 

6.5 

6.6 

6.7 

6.8 

6.9 

ระบบจัดการใบเสร็จรับเงินโรงเรียน

และพิมพออกใบเสร็จได  สามารถคนหาใบเสร็จที่ออกไปแลวเพ่ือดูขอมูลยอนหลังได  หรือจะ

นํามายกเลิกหรือไมยกเลิกใบเสร็จได  คนหาไดหลากหลายรูปแบบ  แกไขใบเสร็จและลบทิ้งใบเสร็จไดอีกดวย

นักเรียนยกเวนการชําระ  ใชในการบันทึกนักเรียนที่ไมตองจายคาเทอมแบบ 

จะไมถือวาคางชําระเงินใด ๆ  เสมือนนักเรียนชําระเงินแลว

คาเทอม  ใชในการออกใบเสร็จใหกับนักเรียนตามตองการ  

ระดับชั้น  ทั้งหองหรือจะเปนรายบุคคลก็ได  สามารถปรับการตั้งคาตาง ๆ ได  และพิมพใบเสร็จออกในกระดาษ

หรือบันทึกสําหรับใบเสร็จเขียนมือโดยไมตองพิมพก็ได 

การชําระเงินผานธนาคาร  ใชในการออกใบเสร็จใหกับนักเรียน

นําเขาขอมูลการชําระเงินจากธนาคาร (ที่นําเขาผาน Excel)  โดยถาระบบเช็คแลวเจอขอมูลการชําระที่ถูกตองเทานั้น  

ระบบจะดึงเฉพาะชื่อผูที่ชําระถูกตองเทานั้นมาแสดงเพ่ือออกใบเสร็จไดเลย  สามารถเลือกทั้งระดับชั้น  ทั้งหองหรือ

บการตั้งคาตาง ๆ ได  และพิมพใบเสร็จออกในกระดาษตอเนื่อง

ได 
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ใบเสร็จได  สามารถคนหาใบเสร็จที่ออกไปแลวเพ่ือดูขอมูลยอนหลังได  หรือจะ

นํามายกเลิกหรือไมยกเลิกใบเสร็จได  คนหาไดหลากหลายรูปแบบ  แกไขใบเสร็จและลบทิ้งใบเสร็จไดอีกดวย 

ายคาเทอมแบบ 100%  ไมตองชําระเงิน 

ใด ๆ  เสมือนนักเรียนชําระเงินแลว 

ในการออกใบเสร็จใหกับนักเรียนตามตองการ  สามารถเลือกทั้ง

สามารถปรับการตั้งคาตาง ๆ ได  และพิมพใบเสร็จออกในกระดาษ

ใชในการออกใบเสร็จใหกับนักเรียนโดยจะเชื่อมโยงกับการ

โดยถาระบบเช็คแลวเจอขอมูลการชําระที่ถูกตองเทานั้น  

สามารถเลือกทั้งระดับชั้น  ทั้งหองหรือ

ะดาษตอเนื่องหรือบันทึกสําหรับ



 

 

 6.4  คนหาและจัดการใบเสร็จ

เลขที่, เทอม, ปการศึกษา, ประเภทนักเรียน

ใบเสร็จได, ประเภทใบเสร็จ, ประเภทการชําระหรือคนหาจากคําชื่อหรือรหัสนักเรียนได

ยกเลิกใบเสร็จ  หรือกูคืนการยกเลิกใบเสร็จได  หรือจะลบใบเสร็จได  และสามารถ

print) ไดหรือจะพิมพสําเนาใบเสร็จ สพฐ

6.5  จัดการนักเรียนผอนชําระ

และยังชําระเงินไมหมด  ระบบแยกออกมาเพื่อใหดูชัดเจนวานักเรียนที่ผอนชําระมีใครบาง  เหลือใครบางท่ีชําระยังไม

ครบ  สามารถที่จะเลือกเด็กจากหนานี้

ตั้งคาตาง ๆ ได  และพิมพใบเสร็จออกในกระดาษตอเนื่อง

6.6  เพ่ิมและพิมพใบเสร็จรับเงินอ่ืนๆ

สามารถปรับการตั้งคาตาง ๆ ได  และ

ตองพิมพก็ได 

6.7  คนหาและจัดการใบเสร็จ

ใบเสร็จ, เลมท่ี,  เลขที,่ เทอม, ปการศึกษา

หรือคนหาจากคําชื่อผูจายเงินได  เมื่อคนหาเจอ  สามารถที่จะยกเลิกใบเสร็จ  หรือกูคืนการยกเลิกใบเสร็จได  หรือจะ

ลบใบเสร็จได  และสามารถที่จะพิมพใบเสร็จใหมอีกรอบ

6.8  คนหาและจัดการใบเสร็จ

โดยคนหาไดจากประเภทใบเสร็จ, เลมที่

เลขทีใ่บเสร็จ, ชวงวันที่ออกใบเสร็จ

รหัสนักเรียนได  เมื่อคนหาเจอ  สามารถที่จะยกเลิกใบเสร็จ  หรือกูคืนการยกเลิกใบเสร็จได  หรือจะลบใบเสร็จได  

และสามารถที่จะพิมพใบเสร็จใหมอีกรอบ

คนหาแบบปกติตรงที่  สามารถที่จะเลือกดูขอมูลแบบทุกภาคเรียน 

6.9  แกไขใบเสร็จผิดพลาด

รองรบัการแกไขเลขที่ใบเสร็จ, เลมที่ใบเสร็จ

หองเรียน  รวมไปถึงการแกไขนักเรียนได

 

 

ระบบจัดการใบเสร็จรับเงินโรงเรียน

คนหาและจัดการใบเสร็จ  ใชคนหาใบเสร็จที่ไดออกไปแลว  โดยคนหาไดจากประเภทใบเสร็จ

ประเภทนักเรียน, ระดับชั้น, หองเรียน, ชวงเลขที่ใบเสร็จ, ชวงวันที่

ประเภทการชําระหรือคนหาจากคําชื่อหรือรหัสนักเรียนได  

ยกเลิกใบเสร็จ  หรือกูคืนการยกเลิกใบเสร็จได  หรือจะลบใบเสร็จได  และสามารถที่จะพิมพใบเสร็จใหมอีกรอบ

าใบเสร็จ สพฐ. ก็ได 

จัดการนักเรียนผอนชําระ  ใชในการออกใบเสร็จใหกับนักเรียนที่ผานการผอนชําระมาในครั้งแรกแลว

และยังชําระเงินไมหมด  ระบบแยกออกมาเพื่อใหดูชัดเจนวานักเรียนที่ผอนชําระมีใครบาง  เหลือใครบางท่ีชําระยังไม

สามารถที่จะเลือกเด็กจากหนานี้ไปทําการผอนชําระตอจนครบและปดสถานะการชําระไดเลย

พิมพใบเสร็จออกในกระดาษตอเนื่องหรือบันทึกสําหรับใบเสร็จเขียนมือโดยไมตองพิมพก็

รับเงินอ่ืนๆ  ใชในการออกใบเสร็จรับเงินอ่ืน ๆ จากผูท่ีมาชําระ

สามารถปรับการตั้งคาตาง ๆ ได  และพิมพใบเสร็จออกในกระดาษตอเนื่องหรือบันทึกสําหรับใบเสร็จเขียนมือโดยไม

คนหาและจัดการใบเสร็จรับเงินอ่ืนๆ  ใชคนหาใบเสร็จอ่ืน ๆ ที่ไดออกไปแลว  

ปการศึกษา, ประเภทผูจายเงิน, ผูจายเงิน, ชวงวันที่ออกใบเสร็จ

เมื่อคนหาเจอ  สามารถที่จะยกเลิกใบเสร็จ  หรือกูคืนการยกเลิกใบเสร็จได  หรือจะ

ที่จะพิมพใบเสร็จใหมอีกรอบ (re-print) ไดหรือจะพิมพสําเนาใบเสร็จ สพฐ

คนหาและจัดการใบเสร็จภาพรวม  ใชคนหาใบเสร็จที่ไดออกไปแลวทุกประเภทรวมใบเสร็จอ่ืน ๆ ดวย

เลมที่,  เลขที,่ เทอม, ปการศึกษา, ประเภทนักเรียน, ระดับชั้น

ชวงวันที่ออกใบเสร็จ, สถานะใบเสร็จได, ประเภทใบเสร็จ, ประเภทการชําระหรือคนหาจากคําชื่อหรือ

เมื่อคนหาเจอ  สามารถที่จะยกเลิกใบเสร็จ  หรือกูคืนการยกเลิกใบเสร็จได  หรือจะลบใบเสร็จได  

ที่จะพิมพใบเสร็จใหมอีกรอบ (re-print) ไดหรือจะพิมพสําเนาใบเสร็จ สพฐ.

คนหาแบบปกติตรงที่  สามารถที่จะเลือกดูขอมูลแบบทุกภาคเรียน / ทุกปการศึกษาได  เลือกดูรายวันได

ผิดพลาด  ใชในการแกไขขอมูลใบเสร็จที่บันทึกไปแลวแตผิดพลาดใหถูกตองได  โดยระบบ

เลมที่ใบเสร็จ, วันที่ใบเสร็จ, ประเภทการชําระ, ผูรับเงิน, 

หองเรียน  รวมไปถึงการแกไขนักเรียนได 
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คนหาใบเสร็จที่ไดออกไปแลว  โดยคนหาไดจากประเภทใบเสร็จ, เลมท่ี,  

ชวงวันทีอ่อกใบเสร็จ, สถานะ

  เมื่อคนหาเจอ  สามารถที่จะ

ที่จะพิมพใบเสร็จใหมอีกรอบ (re-

ที่ผานการผอนชําระมาในครั้งแรกแลว

และยังชําระเงินไมหมด  ระบบแยกออกมาเพื่อใหดูชัดเจนวานักเรียนที่ผอนชําระมีใครบาง  เหลือใครบางท่ีชําระยังไม

ไปทําการผอนชําระตอจนครบและปดสถานะการชําระไดเลย  สามารถปรับการ

หรือบันทึกสําหรับใบเสร็จเขียนมือโดยไมตองพิมพก็ได 

รับเงินอ่ืน ๆ จากผูท่ีมาชําระเงินตาง ๆ ได  

หรือบันทึกสําหรับใบเสร็จเขียนมือโดยไม

ที่ไดออกไปแลว  โดยคนหาไดจากประเภท

ชวงวันที่ออกใบเสร็จ, สถานะใบเสร็จได

เมื่อคนหาเจอ  สามารถที่จะยกเลิกใบเสร็จ  หรือกูคืนการยกเลิกใบเสร็จได  หรือจะ

หรือจะพิมพสําเนาใบเสร็จ สพฐ. ก็ได 

ทุกประเภทรวมใบเสร็จอ่ืน ๆ ดวย  

ระดับชั้น, หองเรียน, ชวง

ประเภทการชําระหรือคนหาจากคําชื่อหรือ

เมื่อคนหาเจอ  สามารถที่จะยกเลิกใบเสร็จ  หรือกูคืนการยกเลิกใบเสร็จได  หรือจะลบใบเสร็จได  

. ก็ได  โดยหนานี้ตางจาก

ทุกปการศึกษาได  เลือกดูรายวันได 

ใชในการแกไขขอมูลใบเสร็จที่บันทึกไปแลวแตผิดพลาดใหถูกตองได  โดยระบบ

, ตําแหนงผูรับเงิน, ระดับชั้น/



 

 

6.1 นักเรียนยกเวนการชําระ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จากรูป  สามารถแบงการทํางานออกเปน  

1.  สวนจัดการรายละเอียดใบเสร็จ  

ตําแหนงผูทํารายการได  ดังรูป 

 

 

 

 

 

1 

2 

ระบบจัดการใบเสร็จรับเงินโรงเรียน

จากรูป  สามารถแบงการทํางานออกเปน  3  สวน  คือ 

  สามารถเลือกประเภทใบเสร็จ  เลือกเทอม / ปการศึกษา  ปรับเปลี่ยนชื่อ

3 
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ปการศึกษา  ปรับเปลี่ยนชื่อและ



 

 

2.  สวนการเลือกหองเรียน   สามารถเลือกระดับชั้น  จากนั้นระบบจะแสดงหองเรียนในระดับชั้นนั้น ๆ มาใหเลือก  ให

เลือกหองเรียนที่ตองการในชอง        

เลือกนั้น ๆ ในสวนที่ 3  ดังรูป 

 

 

 

 

 

 

3.  สวนการเลือกนักเรียนเพ่ือที่จะยกเวนคาเทอม

ชองคนหาแลวกดที่ปุม            เพ่ือคนหารายชื่อนักเรียนตามที่ตองการได  จากนั้นใหเลือกนักเรียนท่ีตองการในชอง

Checkbox  หนารายชื่อนักเรียนที่ตองการ  จากนั้นกดที่ปุม

นักเรียนคนที่เลือกไวจะหายไปจากหน

เทอมใหกดที่ปุม                

 

 

 

 

 

 

 

 

ระบบจัดการใบเสร็จรับเงินโรงเรียน

สามารถเลือกระดับชั้น  จากนั้นระบบจะแสดงหองเรียนในระดับชั้นนั้น ๆ มาใหเลือก  ให

องการในชอง        หนาหองที่ตองการ  จากนั้นกดที่ปุม            เพ่ือแสดงรายชื่อนักเรียนในหองที่

ยกเวนคาเทอม   สามารถที่จะคนหานักเรียนจากการพิมพชื่อ

หาแลวกดที่ปุม            เพ่ือคนหารายชื่อนักเรียนตามที่ตองการได  จากนั้นใหเลือกนักเรียนท่ีตองการในชอง

นักเรียนที่ตองการ  จากนั้นกดที่ปุม              เพ่ือบันทึกการยกเวนคาเทอมของนักเรียน

นักเรียนคนที่เลือกไวจะหายไปจากหนาจอ  แสดงวาทําการยกเวนนักเรียนคนนี้สําเร็จแลว  
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สามารถเลือกระดับชั้น  จากนั้นระบบจะแสดงหองเรียนในระดับชั้นนั้น ๆ มาใหเลือก  ให

หนาหองที่ตองการ  จากนั้นกดที่ปุม            เพ่ือแสดงรายชื่อนักเรียนในหองที่

จากการพิมพชื่อหรือรหัสนักเรียนใน

หาแลวกดที่ปุม            เพ่ือคนหารายชื่อนักเรียนตามที่ตองการได  จากนั้นใหเลือกนักเรียนท่ีตองการในชอง 

บันทึกการยกเวนคาเทอมของนักเรียน   

าจอ  แสดงวาทําการยกเวนนักเรียนคนนี้สําเร็จแลว  ถาไมตองการยกเวนคา



 

 

6.2 เพิ่มและพิมพใบเสร็จคาเทอม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จากรูป  สามารถแบงการทํางานออกเปน  

1.  สวนจัดการรายละเอียดใบเสร็จ  

ปการศึกษา  ปรับเปลี่ยนชื่อผูรับเงินและตําแหนงผูรับเงินได

 

 

 

 

 

 

 

1 

2 

ระบบจัดการใบเสร็จรับเงินโรงเรียน

 

จากรูป  สามารถแบงการทํางานออกเปน  3  สวน  คือ 

  สามารถเลือกประเภทใบเสร็จ  เลือกเลมที่  แกไขเลขที่  เลือกวันที่  เลือกเทอม 

ปการศึกษา  ปรับเปลี่ยนชื่อผูรับเงินและตําแหนงผูรับเงินได  ดังรูป 

3 
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ะเภทใบเสร็จ  เลือกเลมที่  แกไขเลขที่  เลือกวันที่  เลือกเทอม / 



 

 

2.  สวนการเลือกหองเรียน   สามารถเลือกระดับชั้น  จากนั้นระบบจะแสดงหองเรียนในระดับชั้นนั้น ๆ มาใหเลือก  ให

เลือกหองเรียนที่ตองการในชอง        

เลือกนั้น ๆ ในสวนที่ 3  ดังรูป 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.  สวนการเลือกนักเรียนเพ่ือที่จะพิมพใบเสร็จ

คนหาแลวกดที่ปุม            เพ่ือคนหารายชื่อนักเรียนตามที่ตองการได  จากนั้นใหเลือกนักเรียนที่ตองการในชอง

Checkbox  หนารายชื่อนักเรียนที่ตองการ  จากนั้นกดที่ปุม

ใหกดที่ปุม                ระบบจะเปดหนาใหมข้ึนมาสําหรับรายงานใบเสร็จตอเนื่อง

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ระบบจัดการใบเสร็จรับเงินโรงเรียน

สามารถเลือกระดับชั้น  จากนั้นระบบจะแสดงหองเรียนในระดับชั้นนั้น ๆ มาใหเลือก  ให

องเรียนที่ตองการในชอง        หนาหองที่ตองการ  จากนั้นกดที่ปุม            เพ่ือแสดงรายชื่อนักเรียนในหองที่

พิมพใบเสร็จ   สามารถที่จะคนหานักเรียนจากการพิมพชื่อ

คนหาแลวกดที่ปุม            เพ่ือคนหารายชื่อนักเรียนตามที่ตองการได  จากนั้นใหเลือกนักเรียนที่ตองการในชอง

นักเรียนที่ตองการ  จากนั้นกดที่ปุม              เพ่ือพิมพใบเสร็จ   ถาไมตองการพิมพใบเสร็จ

ระบบจะเปดหนาใหมข้ึนมาสําหรับรายงานใบเสร็จตอเนื่อง  ดังรูป
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สามารถเลือกระดับชั้น  จากนั้นระบบจะแสดงหองเรียนในระดับชั้นนั้น ๆ มาใหเลือก  ให

หนาหองที่ตองการ  จากนั้นกดที่ปุม            เพ่ือแสดงรายชื่อนักเรียนในหองที่

จากการพิมพชื่อหรือรหัสนกัเรียนในชอง

คนหาแลวกดที่ปุม            เพ่ือคนหารายชื่อนักเรียนตามที่ตองการได  จากนั้นใหเลือกนักเรียนที่ตองการในชอง 

พิมพใบเสร็จ   ถาไมตองการพิมพใบเสร็จ

ดังรูป                



 

 

เมื่อกดปุม                  ระบบจะเปดหนาใหมข้ึนมาสําหรับรายงานใบเสร็จตอเนื่อง

ขึ้นมาเทานั้น  ถากดแลวนิ่ง ๆ  แสดงวาอาจมีการ  

Website  นี้ไวดวย  ตัวอยางใบเสร็จตอเนื่อง  สพฐ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ระบบจัดการใบเสร็จรับเงินโรงเรียน

ระบบจะเปดหนาใหมข้ึนมาสําหรับรายงานใบเสร็จตอเนื่อง  ใหสังเกตุจะตองมีการเปดหนาใหม

ดงวาอาจมีการ  Block  Pop up  อยู  ใหทําการปลด  

ตัวอยางใบเสร็จตอเนื่อง  สพฐ  ดังรูป 
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ใหสังเกตุจะตองมีการเปดหนาใหม

อยู  ใหทําการปลด  Block  Pop up  สําหรับ  



 

 

จากสวนที่ 3  สามารถที่จะกําหนดรายละเอียดเพ่ิมเติมในเด็กแตละคนตามท่ีตองการได  โดยการคลิ๊กเลือกไปที่ชื่

ของเด็กคนนั้น ๆ   ดังรูป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เมื่อเลือกชื่อเด็กที่ตองการไดแลวจะมีหนาจอใหมข้ึนมา  เพ่ือกําหนดรายละเอียดของรายการชําระของเด็กแตละคน  

ดังรูป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ระบบจัดการใบเสร็จรับเงินโรงเรียน

สามารถที่จะกําหนดรายละเอียดเพ่ิมเติมในเด็กแตละคนตามท่ีตองการได  โดยการคลิ๊กเลือกไปที่ชื่

จะมีหนาจอใหมข้ึนมา  เพ่ือกําหนดรายละเอียดของรายการชําระของเด็กแตละคน  

1 
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สามารถที่จะกําหนดรายละเอียดเพ่ิมเติมในเด็กแตละคนตามท่ีตองการได  โดยการคลิ๊กเลือกไปที่ชื่อ

จะมีหนาจอใหมข้ึนมา  เพ่ือกําหนดรายละเอียดของรายการชําระของเด็กแตละคน  

 

1 



 

 

วิธีการกําหนดรายละเอียดของรายการชําระในสวนนี้จะทําเหมือนกับการตั้งคากําหนดรายละเอียดของรา

ในหัวขอที่  3.5  ดังที่กลาวมาแลว 

จากหนากําหนดรายละเอียดของรายการชําระในเด็กแตละคน  ระบบสามารถที่จะเก็บการผอน

ไดอีกดวย  จากรูปดานบน  ขอที่ 1  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จากรูป  สามารถแบงการทํางานออกเปน  

1.  สวนการเพ่ิมรายการผอนชําระ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 

ระบบจัดการใบเสร็จรับเงินโรงเรียน

วิธีการกําหนดรายละเอียดของรายการชําระในสวนนี้จะทําเหมือนกับการตั้งคากําหนดรายละเอียดของรา

จากหนากําหนดรายละเอียดของรายการชําระในเด็กแตละคน  ระบบสามารถที่จะเก็บการผอน

1  ใหกดที่ปุม                          จะเขาสูหนาจอผอนชําระ  ดังรูป

จากรูป  สามารถแบงการทํางานออกเปน  3  สวน  คือ 

เพ่ิมรายการผอนชําระ  ใหกดที่ปุม                                      จากนั้นจะเขาสูหนา
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วิธีการกําหนดรายละเอียดของรายการชําระในสวนนี้จะทําเหมือนกับการตั้งคากําหนดรายละเอียดของรายการชําระ

จากหนากําหนดรายละเอียดของรายการชําระในเด็กแตละคน  ระบบสามารถที่จะเก็บการผอนชําระของเด็กแตละคน

จะเขาสูหนาจอผอนชําระ  ดังรูป 

จากนั้นจะเขาสูหนาผอนชําระดังรูป 

2 

3 



 

 

เลือกวันที่ชําระ  เลือกประเภทใบเสร็จ  เลมที่ใบเสร็จและเลขที่ใบเสร็จ

ยอดเงินชําระครั้งนี้ในชองในตาราง 

 

 

 

 

 

 

 

ระบบจะสรุปยอดที่ตองชําระทั้งหมด  ยอดที่ชําระแลว  ยอดที่ชําระครั้งนี้และยอดคงเหลือให  สามารถ

ผูรับเงินและตําแหนงได   สามารถระบุ

ไดวาจะออกใบเสร็จหรือไมออกใบเสร็จ  

จากนั้นกดปุม                เพ่ือบันทึกการผอนชําระ  ถาไมตองการใหกดปุม  

2.  สวนการพิมพใบเสร็จผอนชําระหรือใบแทนใบเ

แทนใบเสร็จได 

3.  สวนการยกเลิกใบเสร็จ  เลือกรายการท่ีตองการ

ยืนยันการยกเลิกใบเสร็จอีกครั้ง  ถากดตกลง  จะเปนการยืนยันการ

ที่ปุมยกเลิก  ดังรูป 

 

 

 

 

 

 

 

 

ระบบจัดการใบเสร็จรับเงินโรงเรียน

เลือกประเภทใบเสร็จ  เลมที่ใบเสร็จและเลขที่ใบเสร็จ  ใสรายละเอียดตาง ๆ ได 

 

ระบบจะสรุปยอดที่ตองชําระทั้งหมด  ยอดที่ชําระแลว  ยอดที่ชําระครั้งนี้และยอดคงเหลือให  สามารถ

และตําแหนงได   สามารถระบุผูชําระเงินไดตามตองการ  เลือกการชําระดวยเงินสดหรือบัตรเครดิตและ

ไดวาจะออกใบเสร็จหรือไมออกใบเสร็จ  (ในกรณีไมออกใบเสร็จ  ระบบจะมีใบแทนใบเสร็จออกใหแทนเปนหลักฐาน

เพ่ือบันทึกการผอนชําระ  ถาไมตองการใหกดปุม   

พิมพใบเสร็จผอนชําระหรือใบแทนใบเสร็จกรณีไมออกใบเสร็จ  ใหกดที่ปุม  

เลือกรายการท่ีตองการยกเลิกใบเสร็จ  จากนั้นกดท่ีปุม         

อีกครั้ง  ถากดตกลง  จะเปนการยืนยันการยกเลิกใบเสร็จ  ถาไมตองการ
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ายละเอียดตาง ๆ ได  ใสจํานวนหรือ

ระบบจะสรุปยอดที่ตองชําระทั้งหมด  ยอดที่ชําระแลว  ยอดที่ชําระครั้งนี้และยอดคงเหลือให  สามารถปรับเปลี่ยนชื่อ

ดวยเงินสดหรือบัตรเครดิตและเลือก

ในกรณีไมออกใบเสร็จ  ระบบจะมีใบแทนใบเสร็จออกใหแทนเปนหลักฐาน)  

ใหกดที่ปุม        เพ่ือพิมพใบเสร็จหรือใบ

         จะมี  Pop Up  ขึ้นมาให

ถาไมตองการยกเลิกใบเสร็จใหกด



 

 

6.3 พิมพใบเสร็จจากการชาํระเงินผานธนาคาร

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การทํางานหลักๆ และการพิมพใบเสร็จยังสามารถทําไดเหมือนเมนูที่  

6.2  ขางบนได  แตหนานี้จะมีจุดแตกตางจากเมนูที่  

ตองผานการนําเขาไฟล  Excel  จากธนาคารและผานการตรวจสอบความถูกตองมาเรียบรอยกอนถึงจะแสดงรายชื่อ

ใหพิมพใบเสร็จได   ดังนั้นในสวนนี้จะขออธิบายเฉพาะวิธีการนํา

ธนาคารเทานั้น  จากรูปจะมีเมนูดานบนดังนี้  

 

6.3.1 นําเขานักเรียนจากธนาคาร

โดยระบบจะตรวจสอบความถูกตองใหดวย

6.3.2 จัดการขอมูลนําเขาจากธนาคาร

ระบบจัดการใบเสร็จรับเงินโรงเรียน

พิมพใบเสร็จจากการชาํระเงินผานธนาคาร 

การทํางานหลักๆ และการพิมพใบเสร็จยังสามารถทําไดเหมือนเมนูที่  6.2  ทั้งหมดสามารถดูการใชงานไดที่เมนูท่ี  

หนานี้จะมีจุดแตกตางจากเมนูที่  6.2  คือ  รายชื่อนักเรียนที่จะแสดงข้ึนมาใหพิมพใบเสร็จไดนั้น  

จากธนาคารและผานการตรวจสอบความถูกตองมาเรียบรอยกอนถึงจะแสดงรายชื่อ

ใหพิมพใบเสร็จได   ดังนั้นในสวนนี้จะขออธิบายเฉพาะวิธีการนําเขาขอมูลจากธนาคารและการตรวจสอบขอมูลจาก

ธนาคารเทานั้น  จากรูปจะมีเมนูดานบนดังนี้   

นําเขานักเรียนจากธนาคาร  ใชในการ Upload  ไฟล Excel จากการชําระเงินผานธนาคารเขาสูระบบ  

โดยระบบจะตรวจสอบความถูกตองใหดวย 

จัดการขอมูลนําเขาจากธนาคาร  ใชในการดูขอมูลที่ถูกนําเขาแลวในเมนูนําเขาเพื่อดูยอนหลังได

1 
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ทั้งหมดสามารถดูการใชงานไดที่เมนูท่ี  

คือ  รายชื่อนักเรียนที่จะแสดงข้ึนมาใหพิมพใบเสร็จไดนั้น  

จากธนาคารและผานการตรวจสอบความถูกตองมาเรียบรอยกอนถึงจะแสดงรายชื่อ

เขาขอมูลจากธนาคารและการตรวจสอบขอมูลจาก

จากการชําระเงินผานธนาคารเขาสูระบบ  

ในการดูขอมูลที่ถูกนําเขาแลวในเมนูนําเขาเพื่อดูยอนหลังได 

2 



 

 

นําเขานักเรียนจากธนาคาร   

จากรูป ขอแนะนําวิธีการเตรียมไฟล  

1. จากหนาของธนาคารกรุงไทย

 

 

 

2. ไฟลที่ไดจากธนาคารจะเปนนามสกุล 

receivable_20191003_80184

ทั้งหมดรวมถึง _  ดวยใหเหลือเพียงคําวา  

 

 

 

 

 

 

ระบบจัดการใบเสร็จรับเงินโรงเรียน

จากรูป ขอแนะนําวิธีการเตรียมไฟล  Excel  จากธนาคารกอนนําเขาระบบ ดังนี้ 

จากหนาของธนาคารกรุงไทย ใหเลือกไฟล แบบ Excel  ดังรูป 

ไฟลที่ไดจากธนาคารจะเปนนามสกุล .csv  ซึ่งใชโปรแกรม Excel เปดได จากนั้นแกไขชื่อ 

receivable_20191003_80184  (ตัวเลขดานหลังเปนวันที่และเวลาของวันที่โหลดมา

ดวยใหเหลือเพียงคําวา  receivable  เทานั้น 
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จากนั้นแกไขชื่อ Sheet  จาก  

ตัวเลขดานหลังเปนวันที่และเวลาของวันที่โหลดมา)  โดยลบตัวเลขออก



 

 

แกชื่อ Sheet ใหเหลือแคคําวา  

 

 

3. จากนั้นจะทําการเปลี่ยนนามสกุลไฟล จาก 

เลือกบันทึกเปนชนิด  Excel 

 

 

 

 

 

 

4. กดปุมบันทึก  เปนอันเสร็จเรียบรอยพรอมเขาสูระบบ

จากนั้นกลับมาท่ีหนานําเขาขอมูลจากธนาคารอีกครั้ง

เตรียมไวจากขางตน  และกดปุม   

 

 

 

 

 

 

 

ระบบจัดการใบเสร็จรับเงินโรงเรียน

ใหเหลือแคคําวา  receivable ดังรูป 

จากนั้นจะทําการเปลี่ยนนามสกุลไฟล จาก .csv เปน .xls  โดยใชวิธี  Save As 

Excel 97-2003 Workbook   เทานั้น 

กดปุมบันทึก  เปนอันเสร็จเรียบรอยพรอมเขาสูระบบ 

าขอมูลจากธนาคารอีกครั้ง ใหเลือกเทอม / ปการศึกษาที่จะนําเขา  และเลือกไฟล 
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Save As หรือ บันทึกเปน  จากนั้น

ปการศึกษาที่จะนําเขา  และเลือกไฟล Excel ที่



 

 

ถาไฟลถูกตอง  จะมีแสดงขอมูลตามตารางแบบในรูป

 

 

 

 

 

 

 

โดยจากในรูป  ระบบสามารถตรวจสอบความถูกตองไดดังนี้

- สีฟา  คือตรวจสอบเจอยอดชําระมากกวายอดที่ตองชําระ 

ระบบถือวาไมไดชําระขาด  จึงสามารถพิมพใบเสร็จได

- สีเหลือง  คือตรวจสอบเจอการชําระซ้ํามากอนหนานี้  โดยจะบอกวันที่พบชําระกอนหนาและยอดชําระกอนหนาให

เห็นวามีการชําระซ้ําเขามามากกวา 

- สีแดง  คือตรวจสอบเจอการชําระเงินนอยกวายอดที่ตองชําระ  และบอกจํานวนเงินที่ชําระขาด  สถานะไมถูกตอง

และไมสามารถพิมพใบเสร็จได 

- สีเขียว  คือตรวจสอบเจอการชําระเทากับยอดที่ตองชําระ  สถานะถูกตอง  สามารถพิมพใบเสร็จได

โดยดานลางจะมีการสรุปขอมูลถูกตอ

การชําระผานเคานเตอรธนาคาร (CSH)  

แยกเปนจํานวนรายการ  จํานวนเงินที่ตองชําระ  จํานวนเงินท่ีชําระแยกไวใหดูอยางละเอียดอีกดว

ถาตรวจสอบแลวขอมูลถูกตอง  ใหกดปุม               เพ่ือบันทึกขอมูลการ 

ไมถูกตอง  ใหกดที่ปุม                เพ่ือยังไมบันทึกขอมูลลงระบบ

ใบเสร็จจากธนาคารเมื่อมีการคนหานักเรียน  ระบบจะดึงนักเรียนที่ชําระครบถูกตองไปแสดงเพ่ือออกใบเสร็จไดในเมนู

พิมพใบเสร็จจากธนาคาร 

ระบบจัดการใบเสร็จรับเงินโรงเรียน

ถาไฟลถูกตอง  จะมีแสดงขอมูลตามตารางแบบในรูป 

โดยจากในรูป  ระบบสามารถตรวจสอบความถูกตองไดดังนี้ 

ชําระมากกวายอดที่ตองชําระ  และบอกจํานวนเงินชําระเกิน 

ระบบถือวาไมไดชําระขาด  จึงสามารถพิมพใบเสร็จได 

การชําระซ้ํามากอนหนานี้  โดยจะบอกวันที่พบชําระกอนหนาและยอดชําระกอนหนาให

เห็นวามีการชําระซ้ําเขามามากกวา 1 รอบ 

สีแดง  คือตรวจสอบเจอการชําระเงินนอยกวายอดที่ตองชําระ  และบอกจํานวนเงินที่ชําระขาด  สถานะไมถูกตอง

สีเขียว  คือตรวจสอบเจอการชําระเทากับยอดที่ตองชําระ  สถานะถูกตอง  สามารถพิมพใบเสร็จได

โดยดานลางจะมีการสรุปขอมูลถูกตองก่ีรายการ  ไมถูกตองก่ีรายการ  จํานวนรวมทั้งหมด  รวมไปถึงการแบงแยกถึง

CSH)  ชําระผาน Mobile Banking (NET)  หรือชําระผานชองทางอื่นๆ 

แยกเปนจํานวนรายการ  จํานวนเงินที่ตองชําระ  จํานวนเงินท่ีชําระแยกไวใหดูอยางละเอียดอีกดว

ถาตรวจสอบแลวขอมูลถูกตอง  ใหกดปุม               เพ่ือบันทึกขอมูลการ Upload  นี้เขาสูระบบ แตถาพบขอมูลยัง

ไมถูกตอง  ใหกดที่ปุม                เพ่ือยังไมบันทึกขอมูลลงระบบ  โดยขอมูลที่ถูกตองเทานั้นจะแสดงขึ้นในหนาพิมพ

อมีการคนหานักเรียน  ระบบจะดึงนักเรียนที่ชําระครบถูกตองไปแสดงเพ่ือออกใบเสร็จไดในเมนู
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และบอกจํานวนเงินชําระเกิน  สถานะถูกตองเพราะ

การชําระซ้ํามากอนหนานี้  โดยจะบอกวันที่พบชําระกอนหนาและยอดชําระกอนหนาให

สีแดง  คือตรวจสอบเจอการชําระเงินนอยกวายอดที่ตองชําระ  และบอกจํานวนเงินที่ชําระขาด  สถานะไมถูกตอง

สีเขียว  คือตรวจสอบเจอการชําระเทากับยอดที่ตองชําระ  สถานะถูกตอง  สามารถพิมพใบเสร็จได 

งก่ีรายการ  ไมถูกตองก่ีรายการ  จํานวนรวมทั้งหมด  รวมไปถึงการแบงแยกถึง

หรือชําระผานชองทางอื่นๆ (OTH)  

แยกเปนจํานวนรายการ  จํานวนเงินที่ตองชําระ  จํานวนเงินท่ีชําระแยกไวใหดูอยางละเอียดอีกดวย 

นี้เขาสูระบบ แตถาพบขอมูลยัง

โดยขอมูลที่ถูกตองเทานั้นจะแสดงขึ้นในหนาพิมพ

อมีการคนหานักเรียน  ระบบจะดึงนักเรียนที่ชําระครบถูกตองไปแสดงเพ่ือออกใบเสร็จไดในเมนู



 

 

จัดการขอมูลนําเขาจากธนาคาร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6.4 คนหาและจัดการใบเสร็จ 

 

หนานี้ไวสําหรับดูขอมูลที่นําเขา Excel 

เทอม / ปการศึกษา, ระดับชั้น, หอง

ดูเฉพาะคนท่ีชําระซ้ําหรือดูขอมูลคนที่ชําระคาเทอมไปกอนแลวมีการปรับคาเทอมภายหลังได  สามารถเลือกดูตาม

วันที่ตองการและพิมพรายงานออกมาดูไดดวย  ถารายการไหนไมถูกตองสามารถเลือกที่ 

ปุม         ไดทันที 

ระบบจัดการใบเสร็จรับเงินโรงเรียน

Excel จากขางตน  เพ่ือมาตรวจสอบดูยอนหลังได  โดยสามารถดูไดจากการเลือก

หอง, ประเภทนักเรียน, สถานะรายการ, สถานการชําระพอดี

ดูเฉพาะคนท่ีชําระซ้ําหรือดูขอมูลคนที่ชําระคาเทอมไปกอนแลวมีการปรับคาเทอมภายหลังได  สามารถเลือกดูตาม

ยงานออกมาดูไดดวย  ถารายการไหนไมถูกตองสามารถเลือกที่ 
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ด  โดยสามารถดูไดจากการเลือก

สถานการชําระพอดี / ชําระขาด / ชําระเกิน  

ดูเฉพาะคนท่ีชําระซ้ําหรือดูขอมูลคนที่ชําระคาเทอมไปกอนแลวมีการปรับคาเทอมภายหลังได  สามารถเลือกดูตาม

ยงานออกมาดูไดดวย  ถารายการไหนไมถูกตองสามารถเลือกที่ Checkbox ดานหนาแลวกด



 

 

6.4 คนหาและจัดการใบเสร็จคาเทอม
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คนหาและจัดการใบเสร็จคาเทอม 
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2 7 



 

 

จากรปู  สามารถแบงการทํางานออกเปน  

1.  สวนการคนหาขอมูล  โดยการพิมพ

ขอมูลที่ตองการ  และสามารถคนหาไดจากประเภทใบเสร็จ

หองเรียน, ประเภทนักเรียน, ชวงเลขที่ใบเสร็จ

ชําระไดตามตองการ 

2.  สวนการยกเลิกใบเสร็จ  การยกเลิกใบเสร็จใชในกรณีใบเสร็จจริง ๆ เสียจริง ๆ ดวย  เลขที่ใบเสร็จจะเสียไปเลยแต

บันทึกเก็บประวัติไวในระบบ  โดยตองทําการยกเลิกใบเสร็จตัวจริงดวย  ทําไดโดย

กดที่ปุม        หรือถาตองการยกเลิกใบเสร็จหลาย ๆ ใบ

จากนั้นกดที่ปุม                     จะมี  

ยืนยันการยกเลิกใบเสร็จ  ถาไมตองการ

3.  สวนการลบใบเสร็จ  การลบใบเสร็จใชในกรณีใบเสร็จจริง ๆ ยังอยู  ใบเสร็จยังไมไดเสียไปหรือยังไมไดพิมพจริง

ออกมา  เลขที่ใบเสร็จจะยังไมเสียไป  เปรียบเสมือนทําผิดสามารถลบทิ้งแลวทําใหมได 

หนารายการที่ตองการลบ  จากนั้นกดที่ปุม                     

ถากดตกลง  จะเปนการยืนยันการลบ

4.  สวนการ Re-Print ใบเสร็จ  ใชในกรณีตองการพิมพใบเสร็จอี

พิมพออกมา  แตระบบบันทึกไปแลว  จะไดไมตองลบหรือยกเลิกใบเสร็จใหเสียเวลา  สามารถสั่งพิมพใหมได

โดยเลือก Checkbox หนารายการที่ตองการ

ใบเสร็จขึ้นมาใหพิมพไดใหมอีกครั้ง 

5.  สวนการพิมพสําเนาใบเสร็จ สพฐ

พิมพออกมาไมชัด  หรือหาตัวสําเนาไมเจอ  สามารถสั่งพิมพสําเนาใหมได

ตองการพิมพสําเนาใบเสร็จ  จากนั้นกดที่ปุม                                         

ไดใหมอีกครั้ง   

 

 

 

ระบบจัดการใบเสร็จรับเงินโรงเรียน

ป  สามารถแบงการทํางานออกเปน  7  สวน  คือ 

โดยการพิมพชื่อ-นามสกุลหรือรหัสนักเรียนในชองคําคนหาแลวกดที่ปุม    

สามารถคนหาไดจากประเภทใบเสร็จ, เลมที่, เลขที่, ภาคเรียน / ปการศึกษา

ชวงเลขที่ใบเสร็จ, วันที่ออกใบเสร็จ, สถานะใบเสรจ็, ประเภทใบเสร็จหรือประเภทการ

การยกเลิกใบเสร็จใชในกรณีใบเสร็จจริง ๆ เสียจริง ๆ ดวย  เลขที่ใบเสร็จจะเสียไปเลยแต

โดยตองทําการยกเลิกใบเสร็จตัวจริงดวย  ทําไดโดยเลือกรายการท่ี

หรือถาตองการยกเลิกใบเสร็จหลาย ๆ ใบใหเลือก Checkbox หนารายการที่ตองการ

จะมี  Pop Up  ขึ้นมาใหยืนยันการยกเลิกใบเสร็จอีกครั้ง  ถากดตกลง  จะเปนการ

ตองการยกเลิกใบเสร็จใหกดที่ปุมยกเลิก   

การลบใบเสร็จใชในกรณีใบเสร็จจริง ๆ ยังอยู  ใบเสร็จยังไมไดเสียไปหรือยังไมไดพิมพจริง

ออกมา  เลขที่ใบเสร็จจะยังไมเสียไป  เปรียบเสมือนทําผิดสามารถลบทิ้งแลวทําใหมได  ทําไดโดย

จากนั้นกดที่ปุม                     จะมี  Pop Up  ขึ้นมาใหยืนยันการ

ลบใบเสร็จ  ถาไมตองการลบใบเสร็จใหกดที่ปุมยกเลิก

ใชในกรณีตองการพิมพใบเสร็จอีกครั้ง  โดยตอนกดบันทึกหนาออกใบเสร็จแลวอาจลืม

พิมพออกมา  แตระบบบันทึกไปแลว  จะไดไมตองลบหรือยกเลิกใบเสร็จใหเสียเวลา  สามารถสั่งพิมพใหมได

หนารายการที่ตองการพิมพใบเสร็จใหม  จากนั้นกดที่ปุม              

 

พิมพสําเนาใบเสร็จ สพฐ.  ใชในกรณีตองการคัดสําเนาใบเสร็จ  โดยใบเสร็จตัวจริงหรือตัวสําเนาอาจจะ

พิมพออกมาไมชัด  หรือหาตัวสําเนาไมเจอ  สามารถสั่งพิมพสําเนาใหมได  ทําไดโดยเลือก 

พิมพสําเนาใบเสร็จ  จากนั้นกดที่ปุม                                         จะมีหนาสําเนาใบเสร็จขึ้นมาใหพิมพ
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ในชองคําคนหาแลวกดที่ปุม           เพ่ือคนหา

ปการศึกษา, ระดับชั้น,   

ประเภทใบเสร็จหรือประเภทการ

การยกเลิกใบเสร็จใชในกรณีใบเสร็จจริง ๆ เสียจริง ๆ ดวย  เลขที่ใบเสร็จจะเสียไปเลยแต

เลือกรายการท่ีตองการยกเลิก  แลว

หนารายการที่ตองการยกเลิกใบเสร็จ  

อีกครั้ง  ถากดตกลง  จะเปนการ

การลบใบเสร็จใชในกรณีใบเสร็จจริง ๆ ยังอยู  ใบเสร็จยังไมไดเสียไปหรือยังไมไดพิมพจริง

ทําไดโดยเลือก Checkbox 

ขึ้นมาใหยืนยันการลบใบเสร็จอีกครั้ง  

ใหกดที่ปุมยกเลิก   

กครั้ง  โดยตอนกดบันทึกหนาออกใบเสร็จแลวอาจลืม

พิมพออกมา  แตระบบบันทึกไปแลว  จะไดไมตองลบหรือยกเลิกใบเสร็จใหเสียเวลา  สามารถสั่งพิมพใหมได  ทําได

                                 จะมหีนา

ใชในกรณีตองการคัดสําเนาใบเสร็จ  โดยใบเสร็จตัวจริงหรือตัวสําเนาอาจจะ

เลือก Checkbox หนารายการที่

หนาสําเนาใบเสร็จขึ้นมาใหพิมพ



 

 

6.  สวนการดูขอมูลใบเสร็จ  เลือกเลขที่ใบเสร็จที่ตองการ

ขอมูลรายละเอียดของใบเสร็จที่ตองการ

เสร็จใหกดที่ปุม              เพ่ือบันทึกการแกไข  หรือกดปุม  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7.  สวนการดูประวัติการชําระ  สามารถ

 

 

 

 

 

 

 

 

ระบบจัดการใบเสร็จรับเงินโรงเรียน

เลือกเลขที่ใบเสร็จที่ตองการจากนั้นกดไปที่หมายเลขใบเสร็จที่ตองการ  จะเขาสูหนา

ที่ตองการ  โดยหนานี้สามารถแกไขวันที่ใบเสร็จ  ชื่อและตําแหนงผูรับเงินได

เสร็จใหกดที่ปุม              เพ่ือบันทึกการแกไข  หรือกดปุม               เพ่ือไมบันทึกการแกไข

สามารถคลิ๊กที่ปุม          ของนักเรียนท่ีตองการเพ่ือดูประวัติการชําระเงินได
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จากนั้นกดไปที่หมายเลขใบเสร็จที่ตองการ  จะเขาสูหนา

โดยหนานี้สามารถแกไขวันที่ใบเสร็จ  ชื่อและตําแหนงผูรับเงินได  เมื่อแกไข

เพ่ือไมบันทึกการแกไข 

ของนักเรียนท่ีตองการเพ่ือดูประวัติการชําระเงินได 



 

 

6.5 จัดการนักเรียนผอนชําระ 

 

 

 

 

 

 

 

หลังจากทําการผอนชําระนักเรียนจากเมนูท่ี 

คนจะมาแสดงรวมกันอยูในหนานี้  เพ่ือแยกนักเรียนผอนชําระใหเห็นชัดเจนยิ่งข้ึน  และยังสามารถจัดการผอนชําระ

ในครั้งตอ ๆ ไปจากหนานี้ไดอยางสะดวก  โดยหนานี้จะแสดงทั้งยอดที่ตองชําระทั้งหมด  ยอดที่ชําระแลว  และยอด

คางชําระอยางชัดเจน  

 

 

 

เมื่อผอนชําระครบแลว  ยอดคางชําระจะเปน  

ชัดเจนแยกออกมาจากคนที่ยังผอนชําระไมครบ  สําหรับนักเรียนที่ผอนชําระครบใหทําการปดสถานการณผอนชําระ

ใหนักเรียนดวย  เพ่ือที่จะไมมียอดคางชําระ  

แลว  โดยการคลิกที่  Checkbox  หนานักเรียนที่ชําระครบแลว  จากนั้นกดปุม

ชําระครบเรียบรอยแลว  หรือกดปุม                ถาไมตองการยืนยัน

สามารถกดเขาไปผอนชําระตอไดจากปุม         เมื่อกดแลวจะเขาสูหนาจอผอน

ขอ  6.2  ขางตนดังท่ีอธิบายไปแลว

 

 

ระบบจัดการใบเสร็จรับเงินโรงเรียน

หลังจากทําการผอนชําระนักเรียนจากเมนูท่ี 6.2  ดังที่อธิบายไปแลว  นักเรียนที่เคยผอนชําระ

เพ่ือแยกนักเรียนผอนชําระใหเห็นชัดเจนยิ่งข้ึน  และยังสามารถจัดการผอนชําระ

ในครั้งตอ ๆ ไปจากหนานี้ไดอยางสะดวก  โดยหนานี้จะแสดงทั้งยอดที่ตองชําระทั้งหมด  ยอดที่ชําระแลว  และยอด

  

เมื่อผอนชําระครบแลว  ยอดคางชําระจะเปน  0  บาท  และสถานะการผอนชําระกลายเปนรูป            เพ่ือใหเห็น

ชัดเจนแยกออกมาจากคนที่ยังผอนชําระไมครบ  สําหรับนักเรียนที่ผอนชําระครบใหทําการปดสถานการณผอนชําระ

ใหนักเรียนดวย  เพ่ือที่จะไมมียอดคางชําระ  0  บาทในใบแจงคางชําระตาง ๆ  ทําใหเด็กอยูในสถานะชําระเรียบร

หนานักเรียนที่ชําระครบแลว  จากนั้นกดปุม              

ชําระครบเรียบรอยแลว  หรือกดปุม                ถาไมตองการยืนยัน 

สามารถกดเขาไปผอนชําระตอไดจากปุม         เมื่อกดแลวจะเขาสูหนาจอผอนชําระ  สามารถดูวิธีการผอนชําระไดท่ี

ขางตนดังท่ีอธิบายไปแลว 
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ดังที่อธิบายไปแลว  นักเรียนที่เคยผอนชําระมาอยางนอย 1 ครั้งทุก

เพ่ือแยกนักเรียนผอนชําระใหเห็นชัดเจนยิ่งข้ึน  และยังสามารถจัดการผอนชําระ

ในครั้งตอ ๆ ไปจากหนานี้ไดอยางสะดวก  โดยหนานี้จะแสดงทั้งยอดที่ตองชําระทั้งหมด  ยอดที่ชําระแลว  และยอด

ผอนชําระกลายเปนรูป            เพ่ือใหเห็น

ชัดเจนแยกออกมาจากคนที่ยังผอนชําระไมครบ  สําหรับนักเรียนที่ผอนชําระครบใหทําการปดสถานการณผอนชําระ

บาทในใบแจงคางชําระตาง ๆ  ทําใหเด็กอยูในสถานะชําระเรียบรอย

              เพ่ือยืนยันใหระบบรูวา

ระ  สามารถดูวิธีการผอนชําระไดท่ี



 

 

7.  พิมพออกรายงาน 

สามารถเลือกดูหรือพิมพรายงานสรุปตาง ๆ ได

โดยมีรายงานตาง ๆ มากมายดังนี ้  

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

7.1  รายงานสรุปใบเสร็จรับเงิน

 7.2  รายงานการชําระเงินคาเทอม

ชําระคาเทอม  

 7.3  รายงานสรุปการชําระเงินแยกประเภท

 7.4  รายงานสถิติใบเสร็จรับเงิน  

 7.5  รายงานทะเบียนคุม  

7.1 

7.2 

7.3 

7.4 

7.5 

7.6 

7.7 

7.8 

7.9 

7.10 

7.11 

ระบบจัดการใบเสร็จรับเงินโรงเรียน

เลือกดูหรือพิมพรายงานสรุปตาง ๆ ไดในรูปแบบไฟล PDF ที่ปุม         และรูปแบบไฟล

 

รายงานสรุปใบเสร็จรับเงิน  เปนรายงานสรุปใบเสร็จของนักเรียนที่ชําระเงนิแลวทั้งหมด

คาเทอม  เปนรายงานสรุปการชําระเงนิ, คางชําระเงิน

สรุปการชําระเงินแยกประเภท  เปนรายงานสรุปการชําระเงินแยกตามประเภทรายการชําระเงิน

สถิติใบเสร็จรับเงิน  เปนรายงานสรุปใบเสร็จการชําระเงินในแตละวัน  ของแตละหองเรียน

  เปนรายงานแสดงการชําระเงินของนักเรียนแยกตามประเภทรายการชําระ
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รูปแบบไฟล Excel  ที่ปุม         

เปนรายงานสรุปใบเสร็จของนักเรียนที่ชําระเงนิแลวทั้งหมด 

ชําระเงิน, ยกเวนการชําระและผอน

รชําระเงินแยกตามประเภทรายการชําระเงิน 

เปนรายงานสรุปใบเสร็จการชําระเงินในแตละวัน  ของแตละหองเรียน   

แสดงการชําระเงินของนักเรียนแยกตามประเภทรายการชําระ   



 

 

 7.6  รายงานสรุปจํานวนนักเรียน

ทั้งหมด, นักเรียนชําระ, นักเรียนยกเวนคาเทอม

ทั้งหมด, จํานวนเงินชําระ, จํานวนเงินยกเวน

 7.7  PayIn ใบแจงชําระเงินผานธนาคาร

ธนาคารหรือสามารถสแกน QR Code 

 7.8  หนังสือแจงการคางชําระเงิน

รูปแบบตาง ๆ ทั้งแจงครูประจําชั้น  แจงผูปกครอง  หรือแจงคางชําระภาพรวมราย 

 7.9  ใบรับชําระเงินคาบํารุงการศกึษา 

แลวแบบชั่วคราวกอนไดใบเสร็จตัวจริง

 7.10  รายงานสรุปใบเสร็จรับเงินอ่ืนๆ

 7.11  สรุปการชําระเงินแยกประเภทใบเสร็จ

ชําระเงนิอ่ืนๆ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ระบบจัดการใบเสร็จรับเงินโรงเรียน

สรุปจํานวนนักเรียน/นักเรียนคางชําระและเงินที่เก็บได  เปนรายงานสรุป

นักเรียนยกเวนคาเทอม, นักเรียนผอนชําระและจํานวนนักเรียนคางชําระ  แสดงจํานวนเงนิ

จํานวนเงินยกเวน, จํานวนเงินผอนชําระและจํานวนเงินคางชําระ

เงินผานธนาคาร  เปนใบแจงชําระเงินบํารุงการศึกษาเพ่ือนําไปจายที่เคานเตอร

QR Code หรือ Barcode เพ่ือสแกนจายเงินดวย Mobile Banking 

หนังสือแจงการคางชําระเงิน  เปนรายงานสรุปการคางชําระเงินของนักเรียนในรูปแบบใบแจงคางชําระ

ปแบบตาง ๆ ทั้งแจงครูประจําชั้น  แจงผูปกครอง  หรือแจงคางชําระภาพรวมราย 6 เทอม

ใบรับชําระเงินคาบํารุงการศกึษา (ชั่วคราว)  เปนใบแทนใบเสร็จ  ใชสําหรับแจงรับชําระเงินเรียบรอย

แลวแบบชั่วคราวกอนไดใบเสร็จตัวจริง 

สรุปใบเสร็จรับเงินอ่ืนๆ  เปนรายงานสรุปใบเสร็จการรับเงินอ่ืน ๆ ของผูจายเงินตาง ๆ

สรุปการชําระเงินแยกประเภทใบเสร็จ  เปนรายงานสรุปการชําระเงินอ่ืนๆ 
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เปนรายงานสรุปจํานวนนักเรียน

นักเรียนผอนชําระและจํานวนนักเรียนคางชําระ  แสดงจํานวนเงนิ

และจํานวนเงินคางชําระ 

ใบแจงชําระเงินบํารุงการศึกษาเพ่ือนําไปจายที่เคานเตอร

Mobile Banking ไดเลย 

การคางชําระเงินของนักเรียนในรูปแบบใบแจงคางชําระ

เทอม 

ใบแทนใบเสร็จ  ใชสําหรับแจงรับชําระเงินเรียบรอย

การรับเงินอ่ืน ๆ ของผูจายเงินตาง ๆ 

อ่ืนๆ แยกตามประเภทรายการ



 

 

7.1 รายงานสรุปใบเสร็จรับเงิน 
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7.2 รายงานการชําระคาเทอม 
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7.3 รายงานสรุปการชําระเงินแยกประเภท

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ระบบจัดการใบเสร็จรับเงินโรงเรียน

สรุปการชําระเงินแยกประเภท 
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7.4 รายงานสถิติใบเสร็จรับเงินคาเทอม

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ระบบจัดการใบเสร็จรับเงินโรงเรียน

สถิติใบเสร็จรับเงินคาเทอม 
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7.5 รายงานทะเบียนคุม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ระบบจัดการใบเสร็จรับเงินโรงเรียนดการใบเสร็จรับเงินโรงเรียน (Online) School Billing 

65 



 

 

7.6 รายงานสรุปจํานวนนักเรียน / 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ระบบจัดการใบเสร็จรับเงินโรงเรียน

/ นักเรียนคางชําระเงิน / เงินท่ีเกบ็ได 
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7.7 PayIn ใบแจงชําระเงินผานธนาคาร

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หนานี้สามารถกําหนดตั้งคาหนา Link 

คาระดับชั้นที่ใหชําระ, เลือกเทอม/

สวนดานบนสามารถคนหานักเรียนรายบุคคลหรือจะพิมพใบ 

Link หรือ QR Code Link  ไปแปะหนา 

ตัวเอง  เพื่อชําระเงินหรือพิมพใบ 

ระบบจัดการใบเสร็จรับเงินโรงเรียน

ใบแจงชําระเงินผานธนาคาร 

Link ผูปกครองคนหานักเรียนเพื่อพมิพใบ PayIn ได  เชนเปด

/ปอื่น ๆ ได, แสดง QR Code / Barcode หรือไมแสดงก็ได

สวนดานบนสามารถคนหานักเรียนรายบุคคลหรือจะพิมพใบ PayIn รายระดับชั้น, รายหองได  สามารถ 

ไปแปะหนา Website ของโรงเรียน  เพื่อใหผูปกครองคล๊ิกเขาไปคนหานักเรียน ของ

พิมพใบ PayIn เองได 
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ได  เชนเปด/ปดการชําระ  ตั้ง

หรือไมแสดงก็ได, กําหนดวันที่ชาํระ  

รายหองได  สามารถ Copy 

ของโรงเรียน  เพื่อใหผูปกครองคล๊ิกเขาไปคนหานักเรียน ของ



 

 

หนาผูปกครองสามารถคนหานักเรียนของตัวเองพื่อชําระหรือพิมพใบ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ระบบจัดการใบเสร็จรับเงินโรงเรียน

หนาผูปกครองสามารถคนหานักเรียนของตัวเองพื่อชําระหรือพิมพใบ PayIn เองได 
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7.8 หนังสือแจงการคางชําระเงิน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ระบบจัดการใบเสร็จรับเงินโรงเรียน
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7.9 ใบรับชาํระเงินคาบํารุงการศึกษา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ระบบจัดการใบเสร็จรับเงินโรงเรียน

ใบรับชาํระเงินคาบํารุงการศึกษา (ชั่วคราว) 
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7.10 รายงานสรุปใบเสร็จรับเงินอื่นๆ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ระบบจัดการใบเสร็จรับเงินโรงเรียน

รายงานสรุปใบเสร็จรับเงินอื่นๆ 
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7.11 สรุปการชําระเงินแยกประเภทใบเสร็จอื่นๆ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ระบบจัดการใบเสร็จรับเงินโรงเรียน

สรุปการชําระเงินแยกประเภทใบเสร็จอื่นๆ 
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8.  ชวยเหลือ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 8.1  จัดการผูใชงาน  ใชในการจัดการขอมูลผูใชงาน  

ลบผูใชงานหรือพักสถานะการใชงานของผูใชงานได  รวมทั้งการ 

8.2  คูมือ  สามารถ  Download 

 8.3  เปลี่ยนรหัสผาน  ใชในการแกไขรหัสผาน  หรือเปลี่ยนรหัสผานใหม  

 8.4  แจงปญหาการใชงาน 

 โดยขอแนะนําใหกรอกขอมูลใหครบถวน  เพ่ือการติดตอกลับที่ชัดเจน  ขอมูลจะถูกจัดสงทาง  

 8.5  ติดตอทีมงาน  เปนขอมูลการติดตอทีมงาน  มีชองทางตาง ๆ ดังนี้  เบอรโทร  

บอกชวงเวลารับประกันและบริการ 

 8.6  ออกจากระบบ  เมื่อใชงานระบบเสร็จแลวขอแนะนําใหทําการกดปุมออกจากระบบ  เพ่ือที่จะไมโดน

ผูอื่น เขามาใชงานใน  User  ของเราโดยไมรูตัว  และจะทําใหขอมูลมีความปลอดภัย

 

 

 

 

8.2 

8.3 

8.4 

8.5 

ระบบจัดการใบเสร็จรับเงินโรงเรียน

ใชในการจัดการขอมูลผูใชงาน  โดยสามารถสรางผูใชงานเพ่ิมไดอยางไ

ลบผูใชงานหรือพักสถานะการใชงานของผูใชงานได  รวมทั้งการ Reset Password 

Download  คูมือการใชงานโปรแกรมไดจากตรงนี้   

ใชในการแกไขรหัสผาน  หรือเปลี่ยนรหัสผานใหม   

  เมื่อมีปญหาการใชงานโปรแกรมสามารถแจงกลับมาถึงทีมงานผูเขียนโปรแกรมได  

โดยขอแนะนําใหกรอกขอมูลใหครบถวน  เพ่ือการติดตอกลับที่ชัดเจน  ขอมูลจะถูกจัดสงทาง  

เปนขอมูลการติดตอทีมงาน  มีชองทางตาง ๆ ดังนี้  เบอรโทร  

บอกชวงเวลารับประกันและบริการ Server รายปวาอยูในชวงเวลาเทาไร 

เมื่อใชงานระบบเสร็จแลวขอแนะนําใหทําการกดปุมออกจากระบบ  เพ่ือที่จะไมโดน

ของเราโดยไมรูตัว  และจะทําใหขอมูลมีความปลอดภัย 

8.1 

8
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โดยสามารถสรางผูใชงานเพ่ิมไดอยางไมจํากัด  แกไข, 

เมื่อมีปญหาการใชงานโปรแกรมสามารถแจงกลับมาถึงทีมงานผูเขียนโปรแกรมได  

โดยขอแนะนําใหกรอกขอมูลใหครบถวน  เพ่ือการติดตอกลับที่ชัดเจน  ขอมูลจะถูกจัดสงทาง  E-mail 

เปนขอมูลการติดตอทีมงาน  มีชองทางตาง ๆ ดังนี้  เบอรโทร  Line  FaceBook  และ

เมื่อใชงานระบบเสร็จแลวขอแนะนําใหทําการกดปุมออกจากระบบ  เพ่ือที่จะไมโดน

 

8.6 



 

 

8.1 จัดการผูใชงาน  คลิกท่ีชื่อผูใชงานเพื่อเขาสูหนาจัดการผูใชงานระบบ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จากรูป  สามารถแบงการทํางานออกเปน  

1.  สวนการคนหาขอมูล  โดยการพิมพในชองคาํคนหาแลวกดที่ปุม             เพ่ือคนหาขอมูลที่ตองการ  สามารถ

เลือกดูตามกลุมผูใช  และตามหนวยงานได

2.  สวนการเพ่ิมขอมูลใหม               

***หมายเหตุ  ปุมนี้จะปรากฏในสิทธ  ฝายการเงินและ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 

2 

ระบบจัดการใบเสร็จรับเงินโรงเรียน

คลิกท่ีชื่อผูใชงานเพื่อเขาสูหนาจัดการผูใชงานระบบ 

จากรูป  สามารถแบงการทํางานออกเปน  6  สวน  คือ 

โดยการพิมพในชองคาํคนหาแลวกดที่ปุม             เพ่ือคนหาขอมูลที่ตองการ  สามารถ

เลือกดูตามกลุมผูใช  และตามหนวยงานได 

                เมื่อกดที่ปุมนี้  จะแสดงหนาใหมข้ึนมาเพ่ือใหใสขอมูลผูใชงานใหม  ดังรูป  

หมายเหตุ  ปุมนี้จะปรากฏในสิทธ  ฝายการเงินและ  Admin  เทานั้น 
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โดยการพิมพในชองคาํคนหาแลวกดที่ปุม             เพ่ือคนหาขอมูลที่ตองการ  สามารถ

เมื่อกดที่ปุมนี้  จะแสดงหนาใหมข้ึนมาเพ่ือใหใสขอมูลผูใชงานใหม  ดังรูป  

3 4 5 6 



 

 

 

ถาตองการบันทึกขอมลู  ใหกดที่ปุม              

3.  สวนการแกไขขอมูลเดิมท่ีผิดพลาด

เหมือนกับตอนเพิ่มขอมูล  ใหทําการแกไขขอมูล  แ

แกไขขอมูลใหกดท่ีปุม                     

4.  สวนของสถานะ  คลิ๊กเลือกที่ปุม  

เปนสถานะเปดใชงานตามปกติ  ผูใชที่อยูในสถานะเปดใชงานปกติเทานั้นที่จะสามารถ  

นี้มีไวเพ่ือเวลาผูใชคนนั้น ๆ ลาออกหรือไมใชแลว  ใหใชการปดสถานะแทนการลบขอมูลคนนั้นออกไป  เพ่ือที่จะ

สามารถดูขอมูลยอนหลังการทํางานของ 

***หมายเหตุ  ปุมนี้จะปรากฏในสิทธ  ฝายการเงินและ  

5.  สวนการลบขอมูลที่ผิดพลาด  เลือกรายการที่ตองการลบ  แลวกดที่ปุม  

ลบขอมูลอีกครั้ง  ถากดตกลง  จะเปนการยืนยันการลบขอมูล  ถาไมตองการลบใหกดที่ปุมยกเลิก 

 

 

 

***หมายเหตุ  ปุมนี้จะปรากฏในสิทธ  ฝายการเงินและ  

6.  สวนการ Reset Password  ถาผูใชงานทานใดจํารหัสผานไมได  ใหทําการแจงมายัง  

ของระบบ  เพ่ือใหทําการ  Reset  

หลังจาก  Reset  Password  แลว  ระบบจะ

เริ่มตนไวกอน  เพ่ือให  User  นั้นเขาระบบไปเปลี่ยน  

***หมายเหตุ  ปุมนี้จะปรากฏในสิทธ  ฝายการเงินและ  

 

 

 

กดตกลงเพ่ือ  Reset  Password  

ระบบจัดการใบเสร็จรับเงินโรงเรียน

ล  ใหกดที่ปุม              เพ่ือบันทึกขอมูล  ถาไมตองการบันทึกขอมูลใหกดที่ปุม  

สวนการแกไขขอมูลเดิมท่ีผิดพลาด  เลือกรายการท่ีตองการแกไข  แลวกดที่ปุม         จากนั้นจะเขาสูหนาจอ

เหมือนกับตอนเพิ่มขอมูล  ใหทําการแกไขขอมูล  แลวกดปุม              เพ่ือบันทึกการแกไขขอมูล  ถาไมตองการ

แกไขขอมูลใหกดท่ีปุม                      

คลิ๊กเลือกที่ปุม          เพ่ือใหเปนสถานะปดการใชงาน  หรือคลิ๊กที่ปุม  

ใชที่อยูในสถานะเปดใชงานปกติเทานั้นที่จะสามารถ  Login  

นี้มีไวเพ่ือเวลาผูใชคนนั้น ๆ ลาออกหรือไมใชแลว  ใหใชการปดสถานะแทนการลบขอมูลคนนั้นออกไป  เพ่ือที่จะ

สามารถดูขอมูลยอนหลังการทํางานของ  User  นั้นไดตลอด 

มนี้จะปรากฏในสิทธ  ฝายการเงินและ  Admin  เทานั้น 

เลือกรายการที่ตองการลบ  แลวกดที่ปุม         จะมี  Pop Up  

ลบขอมูลอีกครั้ง  ถากดตกลง  จะเปนการยืนยันการลบขอมูล  ถาไมตองการลบใหกดที่ปุมยกเลิก 

หมายเหตุ  ปุมนี้จะปรากฏในสิทธ  ฝายการเงินและ  Admin  เทานั้น 

ถาผูใชงานทานใดจํารหัสผานไมได  ใหทําการแจงมายัง  

Reset  Password  ใหมเพ่ือใหใชงานได  โดยใหคลิ๊กที่ปุม         ในรายการที่เลือก  โดย

แลว  ระบบจะเปลี่ยนรหัสผานใหมใหเปนคําวา  "Dev31"  (

นั้นเขาระบบไปเปลี่ยน  Password  ใหมเองได 

นสิทธ  ฝายการเงินและ  Admin  เทานั้น 

Reset  Password  หรือ  ยกเลิก  เพ่ือไมตองการ  Reset  Password 
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เพ่ือบันทึกขอมูล  ถาไมตองการบันทึกขอมูลใหกดที่ปุม   

เลือกรายการท่ีตองการแกไข  แลวกดที่ปุม         จากนั้นจะเขาสูหนาจอ

ลวกดปุม              เพ่ือบันทึกการแกไขขอมูล  ถาไมตองการ

เพ่ือใหเปนสถานะปดการใชงาน  หรือคลิ๊กที่ปุม           เพ่ือใหกลับมา

Login  เขาใชระบบได  โหมด

นี้มีไวเพ่ือเวลาผูใชคนนั้น ๆ ลาออกหรือไมใชแลว  ใหใชการปดสถานะแทนการลบขอมูลคนนั้นออกไป  เพ่ือที่จะ

Pop Up  ขึ้นมาใหยืนยันการ

ลบขอมูลอีกครั้ง  ถากดตกลง  จะเปนการยืนยันการลบขอมูล  ถาไมตองการลบใหกดที่ปุมยกเลิก  ดังรูป   

ถาผูใชงานทานใดจํารหัสผานไมได  ใหทําการแจงมายัง  Admin  หรือ  ฝายการเงนิ

ใหคลิ๊กที่ปุม         ในรายการที่เลือก  โดย

"  (D ตัวพิมพใหญ)  เปนคา



 

 

8.2  คูมือ  คลิ๊กเพื่อ Download  PDF 

8.3  เปล่ียนรหัสผาน 

 

 

 

 

 

 

 

ปอนรหัสผานเดิมในชองแรก  และปอนรหัสผานใ

ใหกดที่ปุม              เพ่ือบันทึกขอมูล  ถาไมตองการบันทึกขอมูลใหกดที่ปุม  

8.4  แจงปญหาการใชงาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ปอนเรื่องที่จะแจงและปญหา  กรอก

โปรแกรม  จากนั้นใหกดที่ปุม                   

ระบบจัดการใบเสร็จรับเงินโรงเรียน

Download  PDF ไฟลคูมือการใชงานระบบ 

ปอนรหัสผานเดิมในชองแรก  และปอนรหัสผานใหมในชองที่  2  และยืนยันรหัสผานใหมอีกครั้งในชองท่ี  

เพ่ือบันทึกขอมูล  ถาไมตองการบันทึกขอมูลใหกดที่ปุม   

กรอกขอมูลของผูแจงอยางละเอียดใหครบ  เพ่ือการติดตอกลับจากทีมงานผูจัดทํา

             เพ่ือสงขอมูลใหทีมงาน  ถาไมตองการสงขอมูลใหกดที่ปุม  
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และยืนยันรหัสผานใหมอีกครั้งในชองท่ี  3  จากนั้น

บ  เพ่ือการติดตอกลับจากทีมงานผูจัดทํา

เพ่ือสงขอมูลใหทีมงาน  ถาไมตองการสงขอมูลใหกดที่ปุม   



 

 

8.5  ติดตอทีมงาน  ขอมูลชองทางการติดตอทีมงานเพื่อสอบถามปญหาหรือขอคําแนะนําตาง ๆ ได

 

 

 

 

 

 

 

 

8.6  ออกจากระบบ   เมื่อใชงานระบบเสร็จแลวขอแนะนําใหทําการกดปุมออกจ

ใชงานใน  User  ของเราโดยไมรูตัว  และจะทําใหขอมูลมีความปลอดภัย

 

----------------------------------------------------------------------------

ระบบจัดการใบเสร็จรับเงินโรงเรียน

ขอมูลชองทางการติดตอทีมงานเพื่อสอบถามปญหาหรือขอคําแนะนําตาง ๆ ได

เมื่อใชงานระบบเสร็จแลวขอแนะนําใหทําการกดปุมออกจากระบบ  เพ่ือที่จะไมโดนผูอื่น

ของเราโดยไมรูตัว  และจะทําใหขอมูลมีความปลอดภัย 

----------------------------------------------------------------------------
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ขอมูลชองทางการติดตอทีมงานเพื่อสอบถามปญหาหรือขอคําแนะนําตาง ๆ ได 

ากระบบ  เพ่ือที่จะไมโดนผูอื่นเขามา

---------------------------------------------------------------------------- 


