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กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

1. กฎหมายที่เกี่ยวข้องระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยทะเบียนนักเรียน พ.ศ. 2535  

2. พระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545  

3. กฎกระทรวงก าหนดหลักเกณฑ์และวิธีการกระจายอ านาจบริหารและการจัดการศึกษา พ.ศ. 2550  

4. พระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

5. ระเบยีบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยการออกใบสุทธิและหนังสือรบัรองความรู้ของสถานศึกษา พ.ศ.2547 
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ตรวจสอบค าขอในระบบท่ีนักเรียนกรอกข้อมูลเข้ามา

ด าเนินการจัดพิมพ์เอกสารที่นักเรียนร้องขอ และตรวจสอบข้อมูลนักเรียนให้ถูกต้อง

ติดรูปนักเรียนที่เอกสาร ปพ.1 และ ปพ.7

น าเอกสารเสนอ นายทะเบียน ลงนาม

น าเอกสารเสนอ รองผู้อ านวยการโรงเรียน ลงนาม

น าเอกสารเสนอ ผู้อ านวยการโรงเรียน ลงนาม

น าเอกสารกลับมาประทับตราโรงเรียน

รอนักเรียนมารับเอกสารที่ห้องวิชาการ

ขัน้ตอนการปฏิบัติงานเมื่อมีผู้มาขอรับบริการ 

 

ขั้นตอนการจัดท าเอกสาร ปพ.1 และ ปพ.7 

 

 
 

 

  

10 นาที 

15 นาที 

20 นาที 

1 วัน 

1 วัน 

1 วัน 

5 นาที 
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น าแบบฟอร์มพร้อมเอกสาแนบบมายื่นที่ห้องวิชาการ

ด าเนินการค้นหาเอกสาร 

ตรวจสอบเอกสารและติดรูปถ่ายที่เอกสาร

น าเอกสารเสนอ นายทะเบียน ลงนาม

น าเอกสารเสนอ รองผู้อ านวยการโรงเรียน ลงนาม

น าเอกสารเสนอ ผู้อ านวยการโรงเรียน ลงนาม

น าเอกสารกลับมาประทับตราโรงเรียน

รอผู้มาติดต่อมารับเอกสารที่ห้องวิชาการ

ขั้นตอนการจัดท าเอกสาร วุฒิการศึกษาหาย 

 

 

 

1 วัน หรือมากกว่า 1 เอกสารต้องใช้เวลาในการค้นหาในแต่ละปีการศึกษา 

10 นาที 

1 วัน 

1 วัน 

1 วัน 

5 นาที 

3 



 

นักเรียนยื่นแบบฟอร์มค าร้องขอ ที่ห้องวิชาการ

ด าเนินการแปลเอกสาร

ตรวจสอบความถูกต้อง

น าเอกสารเสนอ 

นายทะเบียน ลงนาม

น าเอกสารเสนอ 

รองผู้อ านวยการโรงเรียน ลงนาม

น าเอกสารเสนอ 

ผู้อ านวยการโรงเรียน ลงนาม

น าเอกสารกลับมาประทับตราโรงเรียน

รอนักเรียนมารับเอกสารที่ห้องวิชาการ

ขั้นตอนการจัดท าใบรับรองภาษาอังกฤษ 

 
 

 

 
1 – 2 วัน 

20 นาที 

1 วัน 

1 วัน 

1 วัน 

5 นาที 
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